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Poznan, 26 kwietnia 2016 r.

Zapytanie ofertowe nr 3/2016

Przedmiot zapytania dotyczy
ustugi hotelowo-gastronomiczno-konferencyjnej
na potrzeby realizacji projektu
,Zwiekszenie udziatu mieszkancow w planowaniu strategicznym i planowaniu $wiadczenia ustug
publicznych, w nowych potaczonych hromadach na Ukrainie”, realizowanego w ramach Polsko-
Kanadyjskiego Programu Wsparcia Demokracji, wspétfinasowanego z programu polskiej
wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP oraz Kanadyjskiego Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, Handlu i Rozwoju (DFATD).

Podstawa - postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg rownego traktowania, uczciwej
konkurencji i przejrzystosci.

Oferta jest skierowana do wszystkich wykonawcow zainteresowanych niniejszym przedmiotem

zambwienia.
Niniejsze ~zapytanie ofertowe jest publikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego

(www.zmp.poznan.pl) w zaktadce ,zamowienia publiczne”.

|. Zamawiajacym jest:
Nazwa: Zwigzek Miast Polskich
Adres zamawiajgcego: ul. Robocza 42, 61 - 517 Poznan
Numer telefonu: 616335050, Nrfaks : (061) 633 50 60
Strona internetowa: www.zmp.poznan.pl
Adres email: biuro@zmp.poznan.pl
Godziny urzedowania pn.— pt., od 8.00 do 15.00

IIl. Podstawy prawne majace zastosowanie przy przygotowaniu i opracowaniu ,zapytania

ofertowego”: zarzadzenie wewnetrzne Zwigzku Miast Polskich

[ll. Szczegoly dotyczace przedmiotu zaméwienia:



L.p. |Przedmiot zamowienia

Uwagi

Ustuga hotelowa

Termin: 15/16 maja 2016, 14 pokoi
jednoosobowych lub do pojedynczego
wykorzystania

1. |oraz

Termin: 19/20 maja 2016, 14 pokoi
jednoosobowych lub do pojedynczego

wykorzystania

Preferencje w zakresie lokalizacji: centrum Warszawy,

z mozliwoscig korzystania z parkingu hotelowego lub
ogolnie dostepnych miejsc parkingowych w obrebie danej
lokalizacii (ptatny indywidualnie przez gosci hotelowych), wi-
fi dla gosci hotelowych w cenie noclegu.

Cena za pokoj powinna by¢ skalkulowana wraz ze
$niadaniem.

Minimalny standard: hotel 2 lub 3 gwiazdkowy

Ustuga gastronomiczna

1. Termin: 15 maja 2016 godz. 17.30 obiado-
kolacja dla 15 os6b

2. Termin: 19 maja 2016 godz. 19.00 kolacja dla
2. 20 osob

3.Termin: 20 maja 2016 godz. 12.30 obiad dla 15
0s6b

4. Termin: 20 maja 2016 godz. 9.00-12.00

przerwa kawowa dla 15 oséb

Ad. 1. Obiado-kolacja serwowana: zupa, pieczywo, danie miesne,
dodatki: 2 rodzaje suréwek/warzyw/safatek, ziemniaki/ryz/kasza,
napoje: woda gazowana, nie gazowana, kawa, herbata

Ad. 2. Kolacja w formie bufetu: zupa, danie migsne, ryba, dodatki:
2 rodzaje surowek/warzyw/satatek, ziemniaki/ryz/kasza, napoje:
woda gazowana, nie gazowana, wino biate/czerwone (2 lampki
wina potwytrawnego na osobe)

Ad. 3. Obiad serwowany: zupa, pieczywo, danie migsne, dodatki:
2 rodzaje surowek/warzyw/satatek, ziemniaki/ryz/kasza, napoje:
woda gazowana, niegazowana, kawa, herbata

Ad. 4. Woda gazowana, niegazowana, kawa, herbata, paluszki

stone

Ustuga konferencyjna:
Termin: 20 maja 2016 godz. 9.00 - 12.00 jedna
sala dla maksymalnie 20 osob oraz druga sala

dla maksymalnie 10 oséb

Duza sala: ustawienie w litere U lub kwadrat, miejsca przy stole,
rzutnik w duzej sali, flipchart

Mata sala: ustawienie w litere U lub kwadrat, miejsca przy stole,
flipchart

Zamawiajacy doreczy Wykonawcy droga faksowa lub elektroniczng zamowienie potwierdzajace
rezerwacje do dnia 5 maja br., w ktorym okreslone zostang nastgpujace dane:

- dane identyfikacyjne Zamawiajacego (nazwa firmy, dane adresowe, NIP)

- dane osob, ktorych dotyczy rezerwacja,
- gwarantowana liczba zamawianych pokoi

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazat w ofercie w Formularzu ofertowym co najmniej jedng
osobe do bezposredniego kontaktu z Zamawiajacym w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia.




IV. Informacje dla uczestnika zapytania ofertowego

1. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z wzorem Zamawiajacego — zatgcznik Nr 1 do zapytania.
2. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie informacje wskazane w opisie zamawianych ustug.

Cene netto i brutto za calo$¢ wykonania przedmiotu ustugi uwzgledniajaca wymagane czynnosci
opisane przez Zamawiajacego z wyszczegdlnieniem w formularzu cenowym ,cen’ nalezy poda¢ w
sposob nastepujacy:

Cena za calo$¢ przedmiotu ustugi obliczona dla wszystkich ww. ustug dla wskazanej liczby osob
wyrazona w warto$ci netto i brutto.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

V. Wymagania formalne wobec Wykonawcow

Zainteresowani wykonawcy wykonujacy ustuge musza posiada¢ odpowiednio: wiedze, doSwiadczenie,
mozliwosci techniczne oraz kwalifikacje do wykonywania przedmiotu ustugi w/w zakresie $wiadczenia
ustug hotelowych — Zamawiajacy uzna warunek za spelniony poprzez o$wiadczenie wykonawcy
potwierdzajace posiadanie wymaganych niniejszym zapytaniem mozliwosci technicznych wykonania
zamowienia.

Ciezar wykazania spefnienia ww. wymogu lezy po stronie wykonawcy.

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w migjsce dokumentu, o ktérych mowa:

1.

W pkt.VIl.4 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadioci wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie ww. dokumentow, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby Iub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania. Pozostate dokumenty zgodnie z opisem zawartym w niniejszym zapytaniu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

Dokumenty pozostate wymagane w celu potwierdzenia spelnienia warunkow ubiegania si¢ o
zamdwienie publiczne zgodnie z opisem zawartym w zapytaniu

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia (dwoch lub wigce]
Wykonawcow), dokument dotyczacy wpisu rejestrowego z Centralnego Rejestru Dziatalnosci
Gospodarczej lub KRS winien by¢ zlozony przez wszystkich Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, pozostate skladane sg wspdlnie i podpisane przez
Wykonawcow lub przez Petnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w niniejszym
zapytaniu, w imieniu wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia



VI. Dokumenty sktadajace sie na oferte:

1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego)

2. Os$wiadczenie wykonawcy w zakresie wiedzy, do$wiadczenia, mozliwosci technicznych oraz
kwalifikacji umozliwiajgcych wykonanie ustugi hotelowej- zatacznik nr 2

3. Aktualny wypis z Centralnego Rejestru Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS (wystawionego nie
wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania oferty — w formie tradycyjnej), lub
aktualnego (wydrukowanego nie wczesniej niz na tydzien przed sktadaniem ofert) wypisu
wydrukowanego ze strony internetowej CRDG.

4. Informacja o oferowanych ustugach potwierdzajaca spetnienie wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego — zatacznik nr 3

Wykonawca sktada dokumenty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

VII. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest cena - 100 %

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta nie podlegajgca odrzuceniu z najnizszg ceng, ktorej
Zamawiajacy przyzna 100 pkt. Pozostatym ofertom Zamawiajgcy przyzna punkty obliczone wg wzoru:

Cena oferowana minimalna brutto
Cena= x 100 = liczba punktoéw przyznana ocenianej ofercie
Cena badanej oferty brutto

W przypadku, gdy zostang zlozone dwie lub wigcej ofert z takgq samg cena, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogq zaoferowat cen wyzszych niz
zaoferowane we wczes$niej ztozonych ofertach.

Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego,
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolinotowego
nabycia towarow, doliczy do przedstawionej w niej ceny wymagany podatek od towarow i ustug, ktory
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Oferta, ktéra przedstawia najnizszg cene zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie
powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

VIII. Miejsce i termin sktadani ofert
Termin nadsytania ofert mija dnia 29.04.2016, o godz. 12.00.

Oferty prosimy przesyta¢ na adres Biura ZMP (oferta moze by¢ przestana listem, faksem 61 633 50 60
lub e-mailem (biuro@zmp.poznan.pl) i otrzymanie jej w kazdej z tych form bedzie traktowane jako
spefnienie warunku dotrzymania terminu ztozenia oferty.

W przypadku skladania oferty droga pocztowa, na kopercie nalezy zamie$ci¢ dopisek: ,Oferta -
zapytanie ofertowe 3/2016”.

W przypadku przesylania ofert droga e-mail, w temacie prosimy wpisa¢: Oferta - zapytanie
ofertowe 3/2016



Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do przediozenia przed podpisaniem umowy pisemnej wersi
oferty wraz z zatgcznikami, je$li jej nie dostarczyt w formie pisemne;.

Zapytanie ofertowe zamieszczone jest na stronie internetowej zamawiajacego www.zmp.poznan.pl,
w zaktadce ,Zaméwienia publiczne”

IX. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Wszystkich dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowego udzielaja;

Alicja Stachowiak, Hanna Leki tel. 61 633 50 56,
e-mail: alicja.stachowiak@zmp.poznan.pl, hanna.leki@zmp.poznan.pl

X. Zasady wspotpracy, ktore beda zawarte umowie

1. Ustuga bedzie realizowana na podstawie zlecenia lub umowy pisemnej.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do wskazania w ofercie osoby do bezpo$rednich kontaktow z
Zamawiajacym. Zmiany w tym zakresie wymagaja zgody Zamawiajacego.

Xl. Finansowanie

Zamowienie jest finansowane w ramach projektu ,Zwigkszenie udziatu mieszkancow w planowaniu strategicznym
i planowaniu $wiadczenia ustug publicznych, w nowych potaczonych hromadach na Ukrainie”, realizowanego w
ramach Polsko-Kanadyjskiego Programu Wsparcia Demokracji, wspétfinasowanego z programu polskiej
wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP oraz Kanadyjskiego Ministerstwa Spraw
Zagranicznych, Handlu i Rozwoju (DFATD)

XIl. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:

1. Wykonawca skladajac oferte wyraza jednoczes$nie zgode na przetwarzanie przez Zamawiajacego,
uczestnikow postepowania oraz inne uprawnione podmioty, danych osobowych w rozumieniu
ustawy o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2002 roku Nr 101 poz. 926 z p. zm.) zawartych
w ofercie oraz w zatgcznikach do niej.

2. Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe, o ktérych mowa w pkt. 1) przetwarzane sa w celu
wypetnienia prawnie usprawiedliwionego celu jakim jest, w szczegélnosci:

- przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

- zawarcie i realizacja umowy z wylonionym w niniejszym postepowaniu wykonawcg, lub formy
zlecenia pisemnego kierowanego do Wykonawcy

- dokonanie rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg zlecenia / umowy,

- przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych iflub audytu przez komorki
Zamawiajgcego i inne uprawnione podmioty,

- ewentualne udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartego zlecenia / umowy jako
informaciji publiczne;.



