
Załącznik nr 4  
 

WZÓR UMOWY NR ...................... 

 

Zawarta w dniu......................... w roku 2023r. pomiędzy Związkiem Miast Polskich z siedzibą w Poznaniu ( 61 – 

517) ul. Robocza nr 42 zwanym dalej Zamawiającym reprezentowanym przez: 

…………………………………………………………………………………………….…….., a  

......................................................................................................................... 

reprezentowanym przez:................................................................................ 

zwanym dalej Wykonawcą została zawarta umowa następującej treści. 

 

§ 1. 

1. Umowa jest następstwem udzielenia przez Zamawiającego zamówienia publicznego na dostawy sprzętu 

komputerowego w ramach projektu pt. „Budowanie potencjału instytucjonalnego średnich i małych miast 

w Polsce na rzecz wdrażania skutecznych lokalnych polityk rozwoju”. 

 

§ 2. 

1. Strony postanawiają, że uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi za realizację 

przedmiotu umowy są: 

A. do reprezentowania stron 

z ramienia Wykonawcy: .......................................... 

nr telefonu .............. e-mail................................... 

z ramienia Zamawiającego: ...................................... 

nr telefonu .............. e-mail................................... 

(zapis zostanie uzupełniony i wprowadzony przed podpisaniem umowy m.in. na podstawie informacji wskazanej 

przez Wykonawcę w formularzu ofertowym). 

2. Potrzeby przekazywane będą w postaci pisemnej lub postaci elektronicznej przez ustanowioną w ust. 1 

osobę. 

 

§ 3. 

Termin realizacji niniejszej umowy wynosi maksymalnie 14 dni od daty jej zawarcia.  

 

§ 4. 

1. Zamawiający jest partnerem wiodącym w projekcie predefiniowanym „Budowanie potencjału 

instytucjonalnego średnich i małych miast w Polsce na rzecz wdrażania skutecznych lokalnych polityk 

rozwoju” będącego częścią programu Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej pn. „Rozwój lokalny” w 

ramach środków Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego.  



2. Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowego laptopa w ramach projektu pt. „Budowanie 

potencjału instytucjonalnego średnich i małych miast w Polsce na rzecz wdrażania skutecznych lokalnych 

polityk rozwoju” .  

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 1 do niniejszej umowy pn. 

specyfikacja techniczna zawarta w zapytaniu ofertowym oraz załaczniku nr 2 pn. oferta Wykonawcy.  

4. Wygląd sprzętu musi być stonowany i schludny. Nie dopuszcza się stosowania na obudowach barw innych 

niż neutralne ciemne (np. szary, czarny) z wyłączeniem: oznaczeń technicznych (np. oznaczenia portów na 

obudowie), znaków graficznych producenta, minimalistycznych elementów ozdobnych. Nie dopuszcza się 

stosowania świecących i błyskających elementów, z wyłączeniem diod sygnalizacyjnych niezbędnych do 

obsługi i diagnostyki sprzętu. 

5. Wszystkie elementy laptopa muszą być dostarczone w postaci złożonej, kompletnej, gotowej do użytku. 

Nalepka licencyjna dla systemu operacyjnego musi być umieszczona w miejscu uniemożliwiającym 

ścieranie się, zmycie lub przypadkowe zdarcie (np. w komorze baterii). 

6. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia z należytą starannością w szczególności do: 

a. dostarczenia nowego, wolnego od wad sprzętu o jakości i parametrach określonych przez 

Zamawiającego  

b. dostarczenia sprzętu do miejsca wskazanego przez Zamawiającego w opakowaniach 

posiadających wyraźne oznaczenie danego sprzętu (nazwa, liczba sztuk), pozwalających na 

podpisanie protokołu odbioru ilościowego bez otwierania opakowań;  

c. dostarczenia wszystkich niezbędnych akcesoriów i innych drobnych elementów wymaganych 

do poprawnego działania dostarczonego sprzętu; 

d. na życzenie Zamawiającego – podłączenie, instalacja i sprawdzenie sprzętu w obecności 

przedstawiciela Zamawiającego, spakowanie w oryginalne opakowania, przeprowadzenie 

instruktażu w zakresie obsługi i konserwacji sprzętu; 

e. wydania instrukcji obsługi, dokumentów gwarancji producenta oraz niezbędnych 

dokumentów licencyjnych na oprogramowanie. 

7. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć system operacyjny wolny od oprogramowania innego niż 

niezbędne do prawidłowego funkcjonowania sprzętu i jego podzespołów, w szczególności wolny od 

programów w wersjach demonstracyjnych i innych tego typu materiałów promocyjnych/reklamowych. 

 

§ 5. 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności dotyczących finansowania lub odstąpienia od finansowania 

zamówienia przez Instytucję Zarządzającą projektem, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, zamawiający może odstąpić od umowy. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie 

należne z tytułu wykonania części umowy.  



2. W razie powstania sporu związanego z wykonaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

Wykonawca zobowiązany jest wyczerpać drogę postępowania reklamacyjnego, kierując swe roszczenia do 

Zamawiającego. 

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonane za zgodą obu stron w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmian treści zawartej umowy w zakresie:  

a. zmiany adresu siedziby, numeru telefonów, formy prawnej Wykonawcy lub Zamawiającego. 

b. zmiany osób wskazanych w umowie zarówno po stronie Wykonawcy, jak i Zamawiającego,  

c. zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązujących w zakresie mających wpływ na realizację 

przedmiotu zamówienia,  

d. działania siły wyższej, 

e. zawieszenia okresu trwania umowy powodowanej decyzją Zamawiającego,  

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1 Umowy w 

następujących przypadkach zmiany stawki podatku od towarów i usług 

6. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 5 niniejszego paragrafu usługodawca jest uprawniony 

złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie płatności. Wniosek powinien zawierać 

wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy po zmianie Umowy. 

7. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru wykonawcy, chyba że zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 

a. zmiany zostały przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu lub zapytaniu ofertowym w postaci 

jednoznacznych postanowień umownych, które określają ich zakres, w szczególności możliwość 

zmiany wysokości wynagrodzenia wykonawcy i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian.  

b. zostały spełnione łącznie następujące warunki:  

i. konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,  

ii. wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie;  

c. łączna wartość zmian jest mniejsza niż progi unijne określone na podstawie art.  3 ust. 1 ustawy 

z 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych i jest mniejsza od 10% wartości 

zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub dostawy.  

 

§ 6. 

1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za przedmiot umowy – łącznie w kwocie: 

brutto............................................. zł. słownie: ................................................................................. 

............................................................................................................................................................  

( pozostałe informacje dot. składników ceny zostaną uzupełnione przed podpisaniem umowy)  

2. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisanie protokołu odbioru przez Zamawiającego. 



3. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie składniki związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz 

postanowień niniejszej umowy. 

4. Należność płatna będzie przelewem na konto podane na fakturze Wykonawcy (informacje zostaną 

uzupełnione przed podpisaniem umowy). 

5. Termin zapłaty w ciągu 14 dni od dnia wpływu faktury  do siedziby Zamawiającego. 

6. Zamawiający wyraża zgodę, aby Wykonawca wystawił faktury VAT bez podpisu Zamawiającego na fakturze. 

 

§ 7. 

Strony ustalają następujące kary umowne: 

1. W przypadku odstąpienia, z powodu okoliczności, za które odpowiada Usługodawca, przez Zamawiającego 

od umowy, Usługodawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej wysokości 10 % wynagrodzenia 

określonego w § 6 ust. 1. 

2. W przypadku zwłoki w realizacji dostawy, o której mowa w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy Usługodawca. 

zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 0,1% wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1 za 

każdy dzień zwłoki. 

3. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania dostawy o której mowa w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 

1. 

4. W przypadku, gdy na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania dostawy przez Wykonawcę, 

powstanie szkoda przewyższająca wysokość kary umownej, Zamawiający ma prawo dochodzić 

odszkodowania do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

5. W przypadku zwłoki w zapłacie faktur Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe.  

6. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za wykonaną i potwierdzoną 

przez Zamawiającego część umowy. 

 

§ 8. 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na okres ………. miesięcy. //zostaną wprowadzone zapisy z 

oferty Wykonawcy// 

2. Termin rękojmi za wady jest równy okresowi gwarancji zgodnie z art. 558 kodeksu cywilnego. 

3. Termin gwarancji i rękojmi za wady rozpoczyna swój bieg od dnia podpisania bez zastrzeżeń protokołu 

odbioru.  

4. Gwarancja oraz rękojmia obejmuje zapewnienie, że sprzęt posiada parametry techniczne zgodne z 

określonymi w Załączniku nr 1 do umowy. Gwarancja oraz rękojmia obejmuje także w pełni sprawne 

i bezawaryjne funkcjonowanie tego sprzętu. 

5. Wszelkie uszkodzenia, awarie i niesprawne działanie sprzętu Zamawiający będzie zgłaszać Wykonawcy 

pisemnie lub e-mailem na adres: …………………………………………………………………….…….... . 

6. Za wykonanie naprawy, wymianę sprzętu lub jego części na nowe oraz usunięcie nieprawidłowości w 

działaniu całkowitą odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 



7. W przypadku nieusunięcia wad przez Wykonawcę w wymaganych terminach Zamawiający może usunąć 

stwierdzone wady na koszt Wykonawcy, zachowując jednocześnie wszelkie uprawnienia do naliczenia kar 

umownych i odszkodowań uzupełniających, jak również uprawnienia wynikające z gwarancji i rękojmi za 

wady. 

8. Niezależnie od uprawnień z gwarancji udzielonej przez Wykonawcę, Zamawiający może korzystać z 

uprawnień z gwarancji Producenta.  

9. Wykonawca zobowiązany jest uzyskać od Producenta oświadczenie gwarancyjne w rozumieniu art. 577 i art. 

5771 Kodeksu cywilnego, zawierające wskazanie Zamawiającego jako beneficjenta uprawnień z tytułu 

gwarancji Producenta. Obowiązek ten zostaje wyłączony w przypadku, gdy Wykonawca jest jednocześnie 

Producentem sprzętu. 

 

§ 9. 

1. Czynności serwisowe sprzętu w okresie gwarancji będą świadczone przez Wykonawcę nieodpłatnie, o ile 

uszkodzenia nie nastąpiły z powodu nieprawidłowego użytkowania sprzętu przez Zamawiającego. Czynności 

serwisowe mogą być wykonywane w siedzibie Zamawiającego w godzinach 08:30 – 14:30 od poniedziałku 

do piątku. 

2. Zamawiający może zgłaszać reklamacje do Wykonawcy w sposób określony w § 2 umowy podając numer 

seryjny sprzętu oraz powód zgłoszenia. 

3. Wykonawca zapewni naprawę sprzętu do 15:00 następnego dnia roboczego po dacie zgłoszenia naprawy 

gwarancyjnej, niesprawnego działania, uszkodzenia lub awarii sprzętu. W przypadku konieczności 

sprowadzenia części zamiennych z zagranicy termin ten może zostać przedłużony po akceptacji terminu 

przez Zamawiającego. 

4. W przypadku niedotrzymania terminu naprawy lub wymiany sprzętu w ramach gwarancji, Zamawiający 

może naliczyć kary umowne w wysokości 0,2% kwoty brutto zgłoszonego do naprawy lub wymiany sprzętu, 

za każdy dzień opóźnienia. 

5. W przypadku wymiany części lub sprzętu na nowe, gwarancja dla danej części lub sprzętu rozpoczyna swój 

bieg na nowo, licząc od daty podpisania protokołu wymiany gwarancyjnej. 

 

§ 10. 

6. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

cywilnego i Kodeksu postępowania cywilnego. 

7. Ewentualne spory powstałe na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzygać będą polubownie. 

W przypadku niedojścia do porozumienia spory rozstrzygane będą przez właściwy rzeczowo sąd 

powszechny. 

8. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

 

 



§ 11. 

Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, a także 

o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i likwidacyjnego. 

§ 12. 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego i jeden dla 

Wykonawcy. 

§ 13. 

Integralną część niniejszej umowy stanowią: 

1. Załącznik nr 1 – specyfikacja techniczna zawarta w zapytaniu ofertowym. 

2. Załącznik nr 2 – formularz ofertowy Wykonawcy, 

 

 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 

 
 


