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Zalgcznik nr 1

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia

l. Zakres merytoryczny obstugi dziatan promocyjno-komunikacyjnych dla projektu Sieci Wymiany
Doswiadczen EMPIRIE.

1. Produkcja 3 materiatldw video przedstawiajacych dziatanie Sieci — przygotowanie w
skrotowej formie zasad dziatania, wypracowanych elementéw, ciekawostek, pokazanie oséb
i miast, ktére wziety udziat w spotkaniach, przedstawienie osiggnie¢, wykorzystanie
elementéw animacji — 1 video ok. 2 minut. Wyglad video musi uwzgledniaé wymogi layoutu
graficznego, logotypu oraz wszystkich elementéw ukfadu kompozycyjnego, w szczegoélnosci
dokumentow wskazanych w punkcie IV Zatgcznika nr 1.
Termin: w trakcie trwania projektu, zgodnie z zatozeniami pkt. Ill ppkt. 1-2.

Przyktadowe benchmarki, ktére mogtyby zosta¢ wykorzystane jako punkty odniesienia i inspiracje

do zaproponowanej przez Wykonawce koncepcji.

Benchmark:
https://www.youtube.com/watch?v=alhYZqpsS o
https://www.youtube.com/watch?v=2UVP54KkzEU
https://www.youtube.com/watch?v=gNOpk6ID2RE

2. Produkcja 10 VLOGOw ok. 4 minutowych z udziatem pracownikow i przedstawicieli ZMP oraz
uczestnikdw Empirii. Miejsce realizacji: miasta wskazane przez Zamawiajgcego w odlegtosci
do 650 km od siedziby Zamawiajacego (liczone jako dojazd tam i z powrotem). Wyglad
VLOG6w musi uwzgledniaé wymogi layoutu graficznego, logotypu oraz wszystkich elementow
uktadu kompozycyjnego w szczegdlnosci dokumentéw wskazanych w punkcie IV Zatgcznika nr
1.

Termin: w trakcie trwania projektu, zgodnie z zatozeniami pkt. Ill ppkt. 1-2.

Przyktadowe benchmarki, ktére mogtyby zosta¢ wykorzystane jako punkty odniesienia i inspiracje
do zaproponowanej przez Wykonawce koncepcji.
Benchmark:
https://www.youtube.com/watch?v=1PvjRIkwII8
https://www.youtube.com/watch?v=yuy9yQIFZAU

3. Produkcja 16 krotkich animacji, okoto 30 sekundowych (zaproszenia do udziatu
w poszczegdlnych sieciach, zgodnie z zatgczonym harmonogramem). Wyglad materiatow
animacyjnych musi uwzglednia¢ wymogi layoutu graficznego, logotypu oraz wszystkich
elementoéw uktadu kompozycyjnego, w szczegodlnosci dokumentéw wskazanych w punkcie IV
Zatgcznika nr 1, z wykorzystaniem zdje¢ z wykonanych sesji zdjeciowych i materiatow
merytorycznych, ktére dostarczy Zamawiajacy.

Termin: w trakcie trwania projektu, zgodnie z zatozeniami pkt. 1l ppkt. 1-2.

Przyktadowe benchmarki, ktére mogtyby zosta¢ wykorzystane jako punkty odniesienia iinspiracje do
zaproponowanej przez Wykonawce koncepcji.
Benchmark:
https://www.youtube.com/watch?v=bNxquZzCHv4
https://www.youtube.com/watch?v=6jzxvzum1gA
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4. Sesja fotograficzna z udzialem wskazanych przedstawicieli Zwiazku Miast Polskich,
opcjonalnie uczestnikéw Sieci (ok. 25 oséb). Wykonanie fotografii portretowych i aranzowanych,
ktére powinny mie¢ charakter biznesowo- lifestylowy oraz spemiaé standardy zdjec
wykorzystywanych w materiatach prasowych, informacyjnych i promocyjnych. Sesja moze
zosta¢ wykonana w kilku czesciach na przestrzeni pierwszego roku realizacji projektu,
w miejscach realizacji pozostatych zdje¢/filméw. Efektem sesji bedzie wykonanie po 2 zdjecia
kazdego uczestnika, dodatkowo ok. 15-20 zdje¢ grupowych.

Wykonawca odpowiada¢ bedzie za zapewnienie profesjonalnego sprzetu fotograficznego wraz
z ttem, niezbednych do przeprowadzenia sesji biznesowo-lifestylowej i aranzowane;.
Wykonawca odpowiada ponadto za: przeprowadzenie i koordynacje sesji fotograficznej,
zapewnienie profesjonalnych ustug makijazysty podczas sesji zdjeciowej, obrdbke i retusz
wybranych fotografii kazdego pracownika w Lightroomie i Photoshopie, badz innym
réwnowaznym oprogramowaniu.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu zdjecia zapisane w formacie jpg umozliwiajgcym
pdzniejsze wykorzystanie fotografii przez Zamawiajgcego, np. w serwisach social media lub
wydawnictwach drukowanych. Wymagane parametry: min. dtugos¢ krétszego boku 3000 px
przy 300 dpi oraz pomniejszona wersja pliku do publikacji w Internecie o wymiarach krétszy bok
min. 1000 px i 72 dpi). Wykonawca przekaze zdjecia na no$niku zewnetrznym lub za pomoca
internetowych transferéw danych.

Termin: w trakcie trwania projektu, zgodnie z zatozeniami pkt. Il ppkt. 1-2.
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Benchmark:
zatgcznik nr 1.2 Sesja fotograficzna (benchmark)

5. Wykonanie dokumentacji zdjeciowej z jednego spotkania w kazdej z 8 sieci (w okresie
realizacji projektu, zgodnie z zatgczonym harmonogramem, w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego. Zakfada sie, ze bedg to miasta w odlegtosci do 650 km od siedziby
Zamawiajgcego (liczone jako dojazd tam i z powrotem). Zdjecia zostang poddane obroébce,
a nastepnie niezwlocznie przekazane Zamawiajgcemu celem promocji wydarzenia.
Wykonawca wykona co najmniej 30 zdje¢ z kazdego wydarzenia. Zdjecia powinny
charakteryzowac¢ sie wysoka jakoscig dokumentalng i artystyczng oraz muszg by¢ wykonane w
technice cyfrowej. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu zdjecia zapisane w formacie jpg
umozliwiajgcym poézniejsze wykorzystanie fotografii przez Zamawiajgcego, np. w serwisach
social media lub wydawnictwach drukowanych. Wymagane parametry: min. dlugos¢ krotszego
boku 3000 px przy 300 dpi oraz pomniejszona wersja pliku do publikacji w Internecie o
wymiarach krétszy bok min. 1000 px i 72 dpi). Wykonawca przekaze zdjecia na nosniku
zewnetrznym lub za pomocg internetowych transferéw danych.

Termin: w trakcie trwania projektu, zgodnie z zatozeniami pkt. Il ppkt. 1-2.

6. Stworzenie elektronicznej publikacji o efektach prac Sieci Wymiany Doswiadczen
Empirie
Wykonawca wykona publikacje elektroniczng prezentujaca przyktady dobrych praktyk miast,
bedacych przedmiotem prac SWD Empirie (wykorzystujgc materiaty dostarczone przez
Zamawiajgcego oraz zgromadzone podczas realizacji sesji zdjeciowych i materiatéw video).
Wykonawca zaproponuje projekt graficzny publikacji bazujgcy i nawigzujgcy do layoutu
graficznego, logotypu oraz wszystkich elementéw uktadu kompozycyjnego, w szczegdlnosci
dokumentéw wskazanych w punkcie IV Zatgcznika nr 1. Wykonawca wykorzysta w publikacji
zdjecia z sesji zdjeciowej oraz zaproponuje i wykona inne elementy graficzne — ikony,
infografiki, czcionka, belki tytutowe, itp. Do zadah wykonawcy nalezy redakcja i korekta
tekstéw przekazanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy publikacje w wersji pdf
oraz w otwartych edytowalnych plikach umozliwiajgcych ewentualny druk albumu, w tym
przygotowanie pliku do druku lub jego edycje przy przygotowaniu kolejnego wydania (Adobe
inDesign lub lllustrator, wersja CS6).
Termin realizacji: grudzien 2023 r./styczen 2024 r.

7. Przygotowanie projektow postéw informacyjnych do mediéw spotecznosciowych,
kazdorazowo wraz z grafikg promujgcg spotkanie Sieci (zgodnie z zalgczonym
harmonogramem w punkcie 1.1). Lacznie 48 + 2 dodatkowe na konferencje podsumowujgce
projekt. Grafiki powinny by¢ dostosowane do formatéw Facebooka, Twittera, strony www
(1280x720 px) i newslettera ZMP (szeroko$¢ 600 px, wysokos¢ dowolna). Wymogi layoutu
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graficznego, logotypy oraz wszystkich elementéw ukfadu kompozycyjnego, w szczegolnosci
dokumentoéw wskazanych w punkcie IV Zatgcznika nr 1.
Termin: w trakcie trwania projektu, zgodnie z zatozeniami pkt. 11l ppkt. 1-2.

8. Opracowanie szablonu/layoutu kilkustronicowego (5-7 stron) sprawozdania/raportu z
prac Sieci Wymiany Doswiadczen Empirie w wersji WORD zgodnie z layoutem graficznym,
logotypem oraz wszystkimi elementami uktadu kompozycyjnego, w szczegdlnosci dokumentow
wskazanych w punkcie IV Zatgcznika nr 1.

Termin: w trakcie trwania projektu, zgodnie z zatozeniami pkt. Il ppkt. 1-2.

Benchmark:
zatgcznik nr 1.3 Raport (benchmark)

9. Opracowanie projektu i produkcja notatnika ksigzkowego i dlugopiséw zgodnie z
layoutem graficznym, logotypem oraz wszystkimi elementami ukladu kompozycyjnego, w
szczegolnosci dokumentéw wskazanych w punkcie IV Zatgcznika nr 1. Diugopisy: Ztozone
dtugopisy wykonane z materiatéw ekologicznych z mozliwoscig nadruku logotypow. Wkiad:
peiny niebieski lub czarny. Diugopisy muszg by¢ ziozone i gotowe do uzytku. Notatnik
ksigzkowy wykonany z papieru ekologicznego. Liczba kartek 200. Liczba notatnikéw 500.
Liczba dtugopisow 500.

Termin realizacji — 3 miesigce od daty podpisania umowy.

10. Opracowanie projektu i wykonanie 4 sztuk roll-upéw o wymiarach 2000 x 1000 mm.
Kaseta: aluminiowa, stojak z regulacjg pionu Mocowanie grafiki: listwa zaciskowa. Podstawa:
szeroka, masywna o przekroju zblizonym do tréjkata. Materiat: typu block-out, laminowany,
matowy, odporny na warunki atmosferyczne, wilgo¢, zagniecenia i zarysowania,
nieprzepuszczajgcy swiatta, zapewniajgcy trwatos¢ i niezmiennos¢ zadruku oraz wyrazistosc
koloréw, grubo$¢ materiatu minimum 500 g/m2 Roll-upy z mozliwoscia wymiany
srodka/materiatu, nadruk jednostronny, petny kolor. Torba do transportu: z mocnego,
nieprujgcego sie materiatu
z okienkiem na wiozenie karteczki z podpisem. Projekt Roll-upu musi by¢ zgodny z layoutem
graficznym, logotypem oraz wszystkimi elementami uktadu kompozycyjnego, w szczegdlnosci
dokumentow wskazanych w punkcie IV Zatgcznika nr 1.

Termin realizacji — miesigc od daty podpisania umowy.

11. Zakup i obrandowanie logiem ZMP i MF EOG (czyli EOG Grants) bezprzewodowego
pilota (prezentera) do prezentacji multimedialnych. Pilot w technologii bezprzewodowej
wyposazony w przyciski do poruszania sie po prezentacji wraz z czerwonym wskaznikiem
laserowym. Zakres dziatania co najmniej 10 m, port USB, ochronne etui. Liczba pilotow: 30
sztuk.

Termin realizacji - do dwdoch miesiecy od daty podpisania umowy.

Informacje dodatkowe:
TEMATYKA SIECI WYMIANY DOSWIADCZEN

Partycypacja / Konsultacje / Wspoétpraca — MIASTO OBYWATELI (15)

Wsparcie i wspotpraca z lokalnymi NGO

Wspodtpraca z lokalnymi przedsiebiorcami/ rozwdj przedsigebiorczosci

Wigczanie mieszkancéw w procesy konsultacyjne

Wiaczanie mieszkancéw w planowanie inwestycji, zarzgdzanie miastem i promocje miasta
Whytanianie lokalnych lideréw/ aktywizacja lokalnej spotecznoéci

Badania mieszkancow - organizacja i analiza wynikow

e o 0 0 0 o

Przedsiebiorczosé lokalna, w tym turystyka — MIASTO PRZEDSIEBIORCZE (17)
Innowacje

Rozwdj i wsparcie przedsigbiorczosci i przedsiebiorcow

Wspodtpraca z przedsiebiorcami, ich aktywizacja i wtgczanie w rozwoj miasta

e o o N
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Generowanie produktu turystycznego w miescie poprzemystowym i historycznym/rozwdj
miasta historycznego

Ochrona rzemiosta

Wykorzystanie zabytkowej przestrzeni miasta/zagospodarowanie gminnych nieruchomosci
zabytkowych

Finanse samorzadowe/fundusze na rozwdéj - FINANSE MIAST (14)
Partnerstwo publiczno-prywatne

Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych na rozwd;j

Montaze finansowe

Zamowienia publiczne

Podatki lokalne i ich znaczenie w realizacji polityki rozwoju

Aktywne gospodarowanie nieruchomosciami

Polityka spotecznal/senioralna — MIASTO DOSTEPNE | SPRAWIEDLIWE (13)
Polityka senioralna — tworzenie i wdrazanie

Dostepnosé

Miejsca aktywnosci kulturalnej i spotecznej

Wiaczenie spoteczne

Ustugi spoteczne / Centra Ustug Spotecznych

Edukacja

Zarzadzanie Zasobami Ludzkimi w UM/Polityka kadrowa ZASOBY KADROWE/LUDZKIE

MIASTACH (10)

Motywowanie pracownikoéw finansowe i pozafinansowe
Skuteczny system wynagradzania pracownikow
Usprawnienie wspotpracy miedzywydziatowej

System zarzgdzania urzedem i jednostkami organizacyjnymi

Srodowisko, OZE (klimat) — MIASTO NEUTRALNE KLIMATYCZNIE/ZIELONE (8)
Adaptacja do zmian klimatu

Zarzadzanie zielenig w miescie

Modele funkcjonowania oraz procedury na linii samorzad - operator sieci (mikroinstalacje,
farmy fotowoltaiczne, biogazownie, inne)

Wdrazanie technologii i rozwigzan OZE

Zarzadzanie zuzyciem energii w obiektach JST

Cyfryzacja — MIASTO CYFROWE (7)
Nowoczesny urzad

E-ustugi

Dostepnos¢ cyfrowa

Udostepnianie danych — otwarte dane
Rozwdj infrastruktury informatyczne;j

Sie¢ dla lideréw (burmistrzéw/prezydentéw)

M. Wskazéwki wykonawcze:

1.
2.

Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy VADEMECUM Sieci Wymiany Doswiadczen EMPIRIE
stanowigce zatgcznik nr 1.5 do niniejszego opisu. VADEMECUM Sieci Wymiany Doswiadczen
EMPIRIE pozwoli Wykonawcy na zapoznanie sie z koncepcjg ideologiczng, sposobem
organizacji pracy SWD Empirie, Wykonawca winien uwzgledni¢ je w opracowywanej koncepgciji
oraz dziataniach w trakcie realizacji przysztego umowy.

Zamawiajgcy udostepnia wstepny Harmonogram prac Sieci Wymiany Doswiadczen — Zatgcznik
1.1 pn. harmonogram szczeg&towy SWD Empirie w tresci ktérego oznaczono planowane
wydarzenia.

Na podstawie Harmonogramu prac Sieci Wymiany Doswiadczeh Wykonawca zaplanuje
dziatania promocyjno — informacyjne. Wykonawca zostanie zobowigzany do przedstawienia
faktycznego harmonogramu prac po podpisaniu umowy, uwzgledniajgcego zaktadane terminy
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pracy SWD Empirie. Wykonawca winien zatozy¢ ewentualne zmiany terminéw pracy SWD

Empirie z przyczyn losowych, epidemiologiczno-sanitarnych. Zmiany mogg dotyczyé zmiany

terminoéw spotkan, zmiany formy spotkania (stacjonarna — online), czy zakresu realizowanego

Swiadczenia (np. montaz materiatu na podstawie spotkan on-line).

Miejsce realizacji spotkan — obszar catej Polski.

Posty informacyjne oraz wszystkie materiaty video i animacje muszg by¢ dwujezyczne (polsko-

angielskie). W materiatach video nalezy zastosowac napisy w jezyku angielskim, posty wraz

z grafika powinny zostaC przettumaczone na jezyk angielski 1:1. Dwujezycznos¢ ma

zastosowanie do punktow nr 1, 2, 6 i 7 w catosci oraz do punktu 3 w zakresie 4 animaciji.

7. Wyglad materiatéw graficznych i filmowych musi uwzglednia¢ wymogi layoutu graficznego,
logotypu oraz wszystkich elementéw uktadu kompozycyjnego, w szczegdlnosci dokumentow
wskazanych w punkcie IV Zatgcznika nr 1. Materiaty szkoleniowe powinny by¢ wykonane z
materiatéw ekologicznych.

8. Woyglad materiatéw graficznych i filmowych musi takze uwzglednia¢ wytyczne w zakresie
obowigzkéw informacyjnych Beneficjenta projektu ,Budowanie potencjatu instytucjonalnego
Srednich i matych miast w Polsce na rzecz wdrazania skutecznych lokalnych polityk rozwoju”,
zwlaszcza w kontekscie oznaczenia donoréw i partneréw projektu (belka projektowa w postaci
pliku .jpg)

9. Wykonawca zadba, aby produkty powstate w wyniku wykonania zadania byty dostepne dla oséb
z niepetnosprawnosciami, w tym w szczegoélnosci: przygotowane materiaty graficzne oraz
publikacje muszg spetnia¢ warunki dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, tj. m.in.
nalezy uwzgledni¢ zwiekszenie kontrastu miedzy ttem a tekstem, stosowac¢ czcionki
bezszeryfowe odpowiedniej wielkosci, tekst powinien by¢é wyréwnany do lewej strony, zapewni¢
dostosowanie pliku z publikacjg do czytnikéw dla oséb niewidomych, w publikacji Wykonawca
stworzy dla obrazéw i grafik opisy alternatywne dla oséb niewidomych.

10. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca zrealizowat przedmiot zamowienia z uwzglednieniem
wymogow zawartych w:

a. Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020”, ktére sg dostepne na
Portalu Funduszy Europejskich
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosc
i_zatwierdzone_050418.pdf

b. w szczegdlnosci okre$lonymi w Zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spojnosci 2014-2020
https://www.poir.gov.pl/media/90907/Zal_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci
_szans_i_niedyskryminacji.pdf

c. Zasadami adaptacji materiatéw dydaktycznych do potrzeb oséb stabowidzgcych
https://pzn.org.pl/wp-
content/uploads/2016/07/zasady_adaptacji_materialow_dydaktycznych_do_potrzeb_o
sob_slabowidzacych.pdf
(Publikacja zamieszczona na stronie Polskiego Zwigzku Niewidomych);

d. Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych;

e. Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z2016 r. Nr 119,
str. 1 z pdzn. zm.)

Ministerstwo
Funduszy
i Polityki Regionalnej

oo

V. Zataczniki:
1.1 Harmonogram szczegdtowy SWD Empirie
1.2 Sesja fotograficzna (benchmark)
1.3 Raport (benchmark)
1.4 Logo i ksiega znaku Sieci Wymiany Doswiadczen EMPIRIE
1.5 VADEMECUM Sieci Wymiany Doswiadczeh EMPIRIE
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