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Poznan, 2 grudnia 2020r.

Zapytanie ofertowe nr ZP 32/NOR5/2020,

ktore jako dokumentacja nazywane jest dalej takze jako ,lInstrukcja dla Wykonawcy”
lub ,,Instrukcja”.

~Sukcesywna dostawa artykutow biurowych - w tym takie papieru
kserograficznego, kopert i innych (Czes¢ nr 1 zaméwienia) oraz materiatow
eksploatacyjnych do sprzetu drukujgcego i kopiujgcego (Czesé nr 2 zaméwienia)
na potrzeby Zamawiajgcego Zwigzku Miast Polskich.”

Rozdziat 1. Informacje o Zamawiajgcym.
1.1. Zamawiajacym jest:

Nazwa: Zwigzek Miast Polskich
Adres: 61-517 Poznan, ul. Robocza 42
NIP: 7781005845
REGON: 630183731
Numer telefonu: 61 633 5050
Numer faksu: 61 633 50 60
Adres email: biuro@zmp.poznan.pl
Strona internetowa: http://www.zmp.poznan.pl/
Godziny urzedowania: od 8.00 do 15.00

Rozdziat 2. Tryb udzielenia zamdwienia.

2.1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w aktualnych

Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie udzielania zamdwien
w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021, dla zamdwienia o wartosci nizszej niz okreslona w art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019
r. poz. 1843).
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2.2. Podstawa prawna opracowania Instrukcji dla Wykonawcy:

1) aktualne Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie udzielania
zamowien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021,

2)  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r . w sprawie Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2453);

3)  Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz.
1145 ze zm.);

4)  Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity
Dz. U.z2019r., poz. 1010);

5)  Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781);

6) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej:
RODO;

2.3. Niniejsze Zapytanie ofertowe opublikowano na stronie internetowej Zamawiajacego
(www.miasta.pl) w zakfadce ,,Zamoéwienia publiczne”.
Rozdziat 3. Opis przedmiotu zamdwienia

3.1. Ustalenia ogdlne dotyczace przedmiotu zamowienia:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2)  Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych: na Czesé nr 1 wg Tabeli
nr 1 Artykuty biurowe i/lub na Cze$¢ nr 2 wg Tabeli nr 2 Materiaty eksploatacyjne (na
obydwie albo jedng tych dwdéch Czesci).

3) Klasyfikacja rodzajowa zamdwienia — dostawa w rozumieniu ustawy Prawo zamédwien
publicznych (art. 2 pkt. 10 ustawy Pzp).

3.2. Zamawiajacy jest partnerem wiodgcym w projekcie predefiniowanym , Budowanie potencjatu
instytucjonalnego srednich i matych miast w Polsce na rzecz wdrazania skutecznych lokalnych
polityk rozwoju” bedgcego czescig programu Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej pn.
,,Rozwaj lokalny” w ramach srodkéw EOG 2014-2021.

3.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury Zapytania ofertowego

w kazdym momencie trwania procedury bez podania przyczyny.
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3.4. Oznaczenie (do okreSlenia przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone
we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, o ktéorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002

Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.

KODY CPV zamédwienia:

30192000-1: wyroby biurowe;

30197000-6: drobny sprzet biurowy;

30199230-1: koperty;

30197644-2: papier kserograficzny;

30192113-6: wktady drukujace;

30125110-5: tonery do drukarek laserowych/faksow.

3.5. Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych - w tym takze papieru
kserograficznego, kopert i innych (Czes¢ nr 1 zamdwienia) orazdostawa materiatow
eksploatacyjnych do sprzetu drukujacego ikopiujgcego (Cze$¢ nr 2 zamoéwienia) na potrzeby
Zamawiajgcego Zwigzku Miast Polskich.
1. Przedmiot zamoéwienia obejmuje dostarczenie wskazanych wyzej artykutéw i materiatéw wraz
z ich roztadunkiem, wniesieniem do wskazanego pomieszczenia lub pomieszczen znajdujgcych
sie w siedzibie Zamawiajgcego, nie rzadziej niz raz na kwartat.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, w ukfadzie:
a. Czescl-dostawa artykutéw biurowych - w tym takze papieru kserograficznego, kopert
i innych

b. Czes¢ Il - dostawa materiatéw eksploatacyjnych do sprzetu drukujgcego i kopiujgcego

Wymogi wspdlne dla obu czesci

3. Zamawiajacy przez podanie w Zapytaniu nazw wtasnych produktow, bedacych przedmiotem
zamodwienia, okresla minimalne cechy uzytkowe oraz jakosciowe, jakim powinny odpowiadac

produkty réwnowazne, aby spetniaty stawiane wymagania.

4. llekro¢ przedmiot zamdwienia zostat opisany za pomocg znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédta szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi

dostarczone przez konkretnego wykonawce, lub norm, europejskich ocen technicznych,
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aprobat, specyfikacji technicznych i systemoéw referencji technicznych przyjmuje sie, iz opisowi

temu towarzyszy okreslenie ,lub réwnowazny”.

Wykonaweca, ktory w ofercie powofa sie na zastosowanie produktéw réwnowaznych do
opisywanych w Zapytaniu, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego produkty
spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego, poprzez ztozenie oswiadczenia wraz z
podaniem nazwy i konfiguracji produktu rédwnowazinego oraz wykazanie réwnowaznosci
oferowanego produktu w stosunku do danej pozycji opisu przedmiotu zamowienia zawartego
w Tabeli nr 1 oraz tabeli nr 2.

Wszystkie oferowane artykuty i materiaty musza byé fabrycznie nowe, wolne od wad
fizycznych, nie moga nosi¢ znamion uzytkowania, petnowartosciowe, bez odksztatcen,
nieuszkodzone mechanicznie, kompletne. Materiaty musza by¢ opakowane przez producenta
oraz posiadac znaki identyfikujace produkt.

Papier kserograficzny powinien spetnia¢ wymagania okreslone przez norme PN-EN ISO
9706:2001 ,,Papier przeznaczony na dokumenty — Wymagania dotyczace trwatosci”.

Artykuty i materiaty powinny posiada¢ oznaczenia i deklaracje CE wszedzie tam, gdzie jest to

wymagane przez obowigzujgce w UE przepisy.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia (wymagania minimum) opisany zostat w ponizszych dwéch

Tabelach.

Czes¢ nr 1 zamdéwienia.

Tabela nr 1 Artykuly biurowe.

Jed " llos¢é maksymalna,
L.p. | Nazwa i opis asortymentu emnigrs a uwzgledniajgca
y 20% prawa opcji*
Papier ksero biaty A4 80g, biatos¢ CIE min. 170, 3- ryza
1 460
warstwowy 500 sztuk
Papier ksero biaty A3 80g, biatos¢ CIE min. 170, 3- ryza
2 92
warstwowy 500 sztuk
3 Papier ksero biaty A4 120g, biatos¢ CIE min. 168, ryza 40
nieprzezrocz. min. 95% 250 sztuk
4 Papier ksero biaty A4 160g, biatos¢ CIE min. 168, ryza 40
nieprzezrocz. min. 95% 250 sztuk
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5 Papier ksero biaty A3 160g, biatos¢ CIE min. 168, ryza 25
nieprzezrocz. min. 95% 250 sztuk
6 Papier ksero biaty A4 250g, biatos¢ CIE min. 168, ryza 25
nieprzezrocz. min. 95% 250 sztuk
7 | Papier ksero kolor jasny bezowy A4 80g gtadki ryza 40
P Jasny bezowy 99 500 sztuk
8 | Papier ksero kolor jasny zielony A4 80g gtadki ryza 40
P Jasny y 99 500 sztuk
9 | Papier ksero kolor jasny niebieski A4 80g gtadki ryza 40
P Jashy 99 500 sztuk
10 | Papier ksero kolor jasny z6tty A4 80g gtadki ryza 40
P jasny zotty 99 500 sztuk
11 | Koperta biata C4 SK 250 sztuk 80
opakowanie
12 | Koperta biata C5 SK 500 sztuk 80
opakowanie
13 |Koperta B4 BRD rozszerzana HK 50 SZIUk. 80
opakowanie
Cienkopisy, grubos¢ linii pisania 0,4 mm, komplet
zawierajgcy cztery kolory: czarny, granatowy, zielony,
14 czerwony. Nasadki w kolorach odpowiednio do koloru komplet 100
pisania.
15 |Kartki samoprzylepne 76x76 mm 100 sztuk 100
opakowanie
16 | Kartki samoprzylepne 15x50 mm 5x100 SZt.' 100
opakowanie
17 | Kartki samoprzylepne 51x38 mm 12x100 sz_t. 100
opakowanie
18 | Kartki samoprzylepne indeksujgce 45x12 mm 5x25 SZt'. 100
opakowanie
. . . . 4 sztuki
19 |Baterie AAA RO3 1.5V alkaliczne jednokrotnego uzytku . 50
opakowanie
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4 sztuki

20 |Baterie AA R6 1.5V alkaliczne jednokrotnego uzytku . 50
opakowanie
21 |Klips 15 mm 12 sztuk 50
opakowanie
22 |Klips 19 mm 12 sztuk 50
opakowanie
23 |Klips 25 mm 12 sztuk 50
opakowanie
24 | Klips 32 mm 12 sztuk 50
opakowanie
25 | Klips 41 mm 12 sztuk 50
opakowanie
. . 100 sztuk
26 | Etykiety samoprzylepne 105x37 mm biate opakowanie 50
. . 100 sztuk
27 | Etykiety samoprzylepne 210x297 mm biate opakowanie 25
. . 100 sztuk
28 | Etykiety samoprzylepne 210x148 mm biate opakowanie 25
; ) 10 sztuk
29 | Koszulka A4 z klapkg z boku 100 mikronéw przezroczysta . 300
opakowanie
30 | Koszulka A4 50 mikrondw przezroczysta 100 SZtuk 100
opakowanie
. 10 sztuk
31 | Skoroszyt PP A4 wpinany do segregatora opakowanie 100
Zakreslacze fluorescencyjne ze $cietg koncowkg 5 mm; tusz
32 | na bazie wody, komplet zawierajacy 4 kolory: zétty, zielony, komplet 120
pomaranczowy, rozowy.
33 | Zakfadki do segregatora 100 SZtuk 80
opakowanie
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34 | Segregator A4/75 sztuka 300
35 | Segregator A4/50 sztuka 250
36 | Teczka tekturowa z gumkg biata A4 sztuka 600
37 | Teczka tekturowa z gumka kolor A4 sztuka 1200
38 | Teczka akta osobowe oktadka skéropodobna sztuka 100
39 | Teczka zawieszana kartotekowa A4 5 sztuk . 50
opakowanie
40 pudto archiwizacyjne 100 mm, karton o wymiarach 10 sztuk 100
105x260x325 mm opakowanie
41 | grzbiet wsuwany A4 6 mm 100 sztuk 10
opakowanie
42 | grzbiet wsuwany A4 9 mm 25 SZIUk. 10
opakowanie
43 | grzbiet wsuwany A4 3 mm 100 sztuk 10
opakowanie
Rozszywacz biurowy; metalowa konstrukcja; obudowa
44 | wykonana z trwatego tworzywa; do wszystkich rodzajéw sztuka 100
zszywek
45 szrkac'z, plurowy dwuotworqu, z ogran|czn|k|em formatu; srtuka 100
mozliwos¢ jednorazowego dziurkowania do 30 kartek
46 | klej w sztyfcie 17 - 22 g sztuka 300
. . . 8 sztuk
47 |tasma klejgca biurowa transparentna 18 mm x 33 m . 30
opakowanie
48 | Zszywki nr 10 1000 sztuk 25
opakowanie
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1000 sztuk

49 | Zszywki 24/6 opakowanie 35
. 1000 sztuk
50 | Zszywki 24/8 opakowanie 10
51 |Zszywki 23/10 1000 sztuk 10
opakowanie
52 | zszywki 23/13 1000 sztuk 10
opakowanie
53 | Zszywki 23/15 1000 sztuk 10
opakowanie
54 | Zszywki 23/17 1000 sztuk 10
opakowanie
55 Zszywacz biurowy, _me.‘talowy korpus, obudowalz sztuka 50
wytrzymatego plastiku; do 50 kartek na zszywki 24/6, 24/8
56 | Spinacze krzyzowe 70 mm 12 SZIUk. 50
opakowanie
57 | Spinacze krzyzowe 41 mm 50 SZtUk. 15
opakowanie
58 | Spinacze metalowe 77 mm 25 SZIUK. 50
opakowanie
59 | Spinacze kolorowe 28 mm 150 sztuk 50
opakowanie
60 | Spinacze kolorowe 50 mm 30 sztuk. 50
opakowanie
marker do tablic suchoscieralnych biatych, okragta komplet
koncowka, komplet czterech koloréw: niebieski, czerwony, 4 Kkolory
61 |_. ) . ; 60
zielony, czarny — w etui z ggbkg do mazania tablicy na Z gabka do
spodzie. mazania
62 | marker permanentny, okragta koncéwka, gr. linii 1,7 mm sztuka 50
63 | marker permanentny, Scieta koncéwka, gr. linii 3,1 - 5,3 mm sztuka 50
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64 | korektor w piérze 10 ml, plastikowa kohcowka sztuka 50
65 | korektor w ptynie 20 ml, z ggbkg sztuka 50
66 | korektor w pasku 5 mm x 8 m sztuka 50
67 | kalkulator biurowy 12 miejscowy wyswietlacz sztuka 30
68 |Plyty CD-R 700 MB 50 sztuk 20
opakowanie
69 | Tasma pakowa brgzowa 48 mm x 50 m sztuka 50
70 | Tasma pakowa przezroczysta 48 mm x 50 m sztuka 50
*Uwaga:

1. Zamawiajacy przewiduje realizacje przedmiotu umowy z wykorzystaniem prawa opcji.
Zamawiajacy gwarantuje wykorzystanie nie mniej niz 80 % ilosci maksymalnej (zgodnie z
wskazanymi w Tabeli nr 1 ilosciami dla poszczegélnych asortymentéw).

2. Pozostate 20% ilosci stanowi opcje, z ktérej Zamawiajgcy bedzie mdgt skorzystac sukcesywnie,
w catosci badz czesci, zaleznie od swoich potrzeb.

3. Wsytuacji braku mozliwosci wyliczenia doktadnie 80% z podanych jednostek miar,
zaokraglenie do pierwszej mozliwej jednostki nastgpi na korzy$s¢ Wykonawcy (zaokragglenie
ilosci w gore).

4. Zamawiajgcy moze skorzystac z prawa OPCJI w okresie obowigzywania umowy.

5. Skorzystanie z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy.

6. Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie realizacji zamdéwienia w maksymalnym
wymiarze opcji, jezeli Zamawiajgcy nie wykorzysta maksymalnej ilosci dla poszczegdlnych
asortymentow w toku realizacji umowy.

7. Nie skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa opcji nie wymaga podania przyczyny i nie

stanowi podstawy do dochodzenia wzgledem niego odpowiedzialnosci z tytutu nie wykonania

umowy.
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Czes¢ nr 2 zamowienia.

Tabela nr 2 Materiaty eksploatacyjne.

Nazwa i opis asortymentu Jednostka llo$¢ maksymalna,
L.p. | ze wskazaniem posiadanego przez Zamawiajacego it uwzgledniajaca 40%
sprzetu kopiujacego i drukujacego prawa opcji**
Toner kolory + czarny kompatybilny z posiadang
1 |przez Zamawiajgcego drukarkg Kyocera FS - C5150 komplet 20
DN
5 Toner czarny kompatybilny z HP Laser Jet MFP M sztuka 20
125 nw
3 | Toner czarny kompatybilny z HP Laser Jet P 2015 dn sztuka 20
Toner kolory+ czarny kompatybilny z HP kolor Laser
| Jet Pro M 452 dn komplet 20
5 |Toner czarny kompatybilny z HP Laser Jet P 3005 dn sztuka 20
6 |toner czarny kompatybilny z Kyocera FS- 1041 sztuka 20
7 | Toner czarny kompatybilny z Kyocera FS- 3140 MFP sztuka 20
8 | Toner czarny kompatybilny z Kyocera FS- 6525 MFP sztuka 20
Toner kolory + czarny kompatybilny z Brother MFC-
9 L3770CDW komplet 20
**Uwaga:

1. Zamawiajacy przewiduje realizacje przedmiotu umowy z wykorzystaniem prawa opcji.

Zamawiajgcy gwarantuje wykorzystanie nie mniej niz 60 % ilosci maksymalnej (zgodnie z

wskazanymi w Tabeli nr 1 ilosciami dla poszczegblnych asortymentéw).

Pozostate 40% ilosci stanowi opcje, z ktérej Zamawiajgcy bedzie mégt skorzystac sukcesywnie,

w catosci badz czesci, zaleznie od swoich potrzeb.

str. 10




3. Wsytuacji braku mozliwosci wyliczenia doktadnie 80% z podanych jednostek miar,

zaokraglenie do pierwszej mozliwej jednostki nastgpi na korzys¢ Wykonawcy (zaokraglenie

ilosci w gore).

4. Zamawiajgcy moze skorzystaé z prawa OPCJI w okresie obowigzywania umowy.

5. Skorzystanie z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy.

6. Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie realizacji zamoéwienia w maksymalnym

wymiarze opcji, jezeli Zamawiajacy nie wykorzysta maksymalnej ilosci dla poszczegdlnych

asortymentow w toku realizacji umowy.

7. Nie skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa opcji nie wymaga podania przyczyny i nie

stanowi podstawy do dochodzenia wzgledem niego odpowiedzialnosci z tytutu nie wykonania

umowy.

Wymogi szczegdlne tylko dla Czesci nr

Za rozwigzanie rownowazne Zamawiajgcy uzna ten sam zakres zastosowan, tg samg funkcjonalnos¢

rozumiang jako zbidr realizowanych funkcji, sposdb realizacji funkcji zgodny pod wzgledem

ergonomicznym, nie gorsze parametry techniczne dotyczacych trwatosci, wydajnosci, bezpieczeristwa

eksploatacji, nie gorszy poziom wsparcia technicznego oferowanego przez producenta rozwigzania

rownowaznego. Oferowany przez Wykonawce przedmiot zaméwienia moze miec lepsze parametry

techniczne, jakosciowe, funkcjonalne i uzytkowe niz te, ktére wymieniono w powyzszym opisie.

Uwagi wspolne dla obu czesci:

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamdwienia z nalezytg starannoscig w szczegdlnosci do:

a.

dostarczenia nowych, wolnych od wad artykutdw i materiatdow o jakosci i parametrach
okreslonych przez Zamawiajgcego,

dostarczenia artykutdow i materiatdw do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego
w opakowaniach posiadajgcych wyrazne oznaczenie danego asortymentu (nazwa,
liczba sztuk), pozwalajagcych na podpisanie protokotu odbioru ilosciowego
bez otwierania opakowan;

na zyczenie Zamawiajgcego — zainstalowanie i sprawdzenie dziatania materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w obecnosci przedstawiciela
Zamawiajacego,

wydania instrukcji obstugi, dokumentéw gwarancji oraz innych potrzebnych

dokumentoéw.
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Rozdziat 4.

Termin wykonania zamdwienia

4.1. Umowa bedzie obowigzywata przez okres 36 miesiecy liczac od dnia jej podpisania.

4.2, Przedmiot umowy dostarczany bedzie na podstawie zamowien czeSciowych, sukcesywnie

(nie rzadziej niz raz na kwartat) wysytanych przez Zamawiajacego w formie elektronicznej na

wskazany adres e-mail Wykonawcy. Terminy realizacji zamoéwien czesSciowych (z

uwzglednieniem mozliwosci skorzystania z prawa opcji) zostaty okreslone w Istotnych

postanowieniach umownych.

Rozdziat 5.

Informacja, ze nie zostaty postawione warunki udziatu w postepowaniu.

Warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1)

2)

3)

posiadania_kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej — nie zostaty postawione;

Dziatalnos¢ zawodowa prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdwienia
nie wymaga posiadania specjalnych kompetencji lub uprawnien;

sytuacji ekonomicznej lub finansowej — nie zostaty postawione;

Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie;

zdolnosci technicznej lub zawodowej — nie zostaty postawione;

Zamawiajacy takze nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie.

Rozdziat 6.

Informacje o wymaganych oswiadczeniach i dokumentach.

Na Oferte skfadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1)

2)

3)

Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym odpowiednio dla Czesci nr 1
wg wzoru Tabeli nr 1 Artykuty biurowe oraz dla Czesci nr 2 wg wzoru Tabeli nr 2
Materiaty eksploatacyjne — zatgcznik 1 do Instrukgcji;

Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych, o ktérych szczegdétowo
mowa w rozdziale 14 pkt 14.1. Instrukcji — wg wzoru zatgcznika nr 2 do Instrukcji;
Petnomocnictwa osoby lub o0séb podpisujgcych Oferte w imieniu Wykonawcy
sktadajgcego Oferte, o ile nie wynikajg z przepiséow prawa lub innych dokumentéw
wraz z wtasciwym wypisem z rejestru (odpis / odpisy z wtasciwego rejestru sgdowego
lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji w celu ustalenia osdéb

upowaznionych do reprezentacji w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
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albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia

publicznego).

Rozdziat 7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentdéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sie z Wykonawcami.

7.1.

7.2.

Zasady i formy przekazywania o$wiadczen, wnioskéw i innych:

1) W postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia komunikacja pomiedzy

2)

Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywac sie: za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U.
z 2018, poz. 2188), osobiscie lub za posrednictwem postanca lub elektronicznie
za pomocg poczty elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 344)
na adres email: biuro@zmp.poznan.pl.

Oferte, sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, odpowiednio:

. w postaci pisemnej opatrzong wkasnorecznym podpisem albo

. w postaci elektronicznej opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3) Zamawiajacy zgodnie z wytycznymi Urzedu Zamoéwien Publicznych zaleca

4)

5)

komunikacje elektroniczna, w tym skladanie ofert, oswiadczen, a takze

dokumentéw. Oferty, oswiadczenia skladane w postaci elektronicznej nalezy

opatrze¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane:

e za posrednictwem operatora pocztowego oraz osobiscie, za posrednictwem
postanca nalezy kierowac¢ / przekazywaé na adres Zamawiajgcego podany w pkt. 1.
niniejszej Instrukciji,

e przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) nalezy
kierowac¢ na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego podany w pkt. 1 niniejszej

Instrukciji.

Kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przy uzyciu s$rodkow
komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna).

6) W przypadku, gdy przestane za pomocag poczty elektronicznej oswiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu bedg nieczytelne,

Zamawiajgcy moze sie zwréci¢ o ponowne ich przestanie.

Wyjasnienie tresci Zapytania:
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1)

2)

3)

4)

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem ppkt. 2).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci wptynie do Zamawiajgcego pdzniej niz do korica dnia,
w ktédrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy udzielonych
wyjasnierl, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano Instrukcje, bez ujawniania Zrodta zapytania
oraz zamieszczone na stronie internetowej okreslonej w rozdz. 1 niniejszego Zapytania.
Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane pytania do Zamawiajacego. Wszelkie zapytania wymagaja zachowania
pisemnosci postepowania, mozna je kierowac¢ pocztg elektroniczng na wskazany w pkt.

7.5. Zapytania adres e-mail.

7.3. Modyfikacja:

1)

2)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tres¢ Zapytania.

Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym
zmiany termindw, zamieszczone zostang na stronie internetowej okreslonej w rozdz. 1

niniejszej Zapytania.

7.4. Postanowienia dotyczgce prowadzenia przez Zamawiajacego wyjasnien w toku badania i oceny

ofert, poprawek dokonywanych w ofertach oraz razgco niskiej ceny (w szczegélnosci odpowiednio

stosowane by¢ mogg aktualnie obowigzujgce przepisy o zamdwieniach publicznych):

1)

2)

3)

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcéw do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia

lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym odpowiednich oswiadczen

lub dokumentéw:

a) potwierdzajgcych spetnienie wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w rozdz. 6
niniejszej Zapytania;

b) petnomocnictw.

Zamawiajgcy poprawia w Ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego Oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy poprawia w Ofercie takze inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty

z Zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian w Ofercie, niezwtocznie zawiadamiajac

otym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Oferta Wykonawcy, ktéry
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w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie takiej
omytki, podlega odrzuceniu.

4) W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie do Wykonawcy
o udzielenie wyjasnien w celu ustalenia, czy Oferta lub jej istotne elementy sktadowe
zawierajg razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia w tym ztozenie
dowoddw, dotyczacych kalkulacji ceny lub jej istotnych elementéw sktadowych.

5) Zamawiajacy odrzuca Oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezel
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze Oferta zawiera
razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

7.4. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

imie i nazwisko Maciej Schiffmann
Adres email: maciej.schiffmann@zmp.poznan.pl
uwagi w godz. pomiedzy 9.00 a 15.00
Rozdziat 8. Termin zwigzania oferta.
8.1. Bieg terminu zwigzania Ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8.2. Wykonaweca pozostaje zwigzany Ofertg przez okres 30 dni.
8.3. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajgc o tym

Zamawiajacego.

Rozdziat 9. Opis sposobu przygotowywania ofert oraz postanowienia dotyczace przetwarzania

danych osobowych.

9.1. Postanowienia dotyczace przygotowania oferty:

a. Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w postaci pisemnej lub postaci

elektroniczne;j.

b. W postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia komunikacja pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywac sie moze: za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 poz. 2188), osobiscie lub za posrednictwem postarica
lub elektronicznie za pomocg poczty elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.

poz. 344) na adres email: biuro@zmp.poznan.pl.
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Oferte, sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, odpowiednio:

° w postaci pisemnej opatrzong wtasnorecznym podpisem albo

. w  postaci  elektronicznej opatrzong  kwalifikowanym  podpisem

elektronicznym.

Zamawiajgcy zgodnie z wytycznymi Urzedu Zaméwien Publicznych zaleca
komunikacje elektroniczng, w tym skfadanie ofert, oswiadczen, a takie dokumentow
za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, oswiadczenia sktadane w postaci

elektronicznej nalezy opatrze¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem Oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.
Tres¢ Oferty musi odpowiadac tresci Zapytania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, kazdy dokument skfadajacy sie
na Oferte powinien by¢ czytelny.

Wskazanym jest by oferta zawierata spis wszystkich dokumentéw sktadajacych sie na
Oferte - brak nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawierac¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zatgczenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania
innych dokumentow sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskac
w szczegdlnosci za pomocy bezpfatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst
jednolity Dz. U. 2020 poz. 346), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem Oferty,
o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z Ofertg;
Poprawki w Ofercie sporzadzonej w postaci pisemnej (przekreslenie, przerobienie,
uzupetnienie, nadpisanie, dopisanie, uzycie korektora itp.) muszg by¢ naniesione
czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby / oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw, art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 z pdzn. zm.), wowczas informacje
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te muszg by¢ wyodrebnione w odrebnej czesci oferty albo w formie osobnego pliku
i ztozone zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 9.1. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za niezgodne z Zapytaniem przygotowanie w/w czeSci przez
Wykonawce. Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na formularzu Oferty
(zatacznik nr 1) oraz powinien wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. W przeciwnym razie cata Oferta zostanie ujawniona na wniosek
kazdej zainteresowanej osoby.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone w osobnej czesci
oferty /osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z pozostatg czescig oferty /
plikami stanowigcymi jawng czes¢ ztozone Zamawiajagcemu (w postaci elektronicznej
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP))

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ww. ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w momencie odmowy na wezwanie
Zamawiajgcego do odtajnienia przez Wykonawce tej czesci oferty skutkowac bedzie
odtajnieniem tej czesci oferty nie bedacej tajemnicg przedsiebiorstwa przez

Zamawiajacego.

9.2. Postanowienia dotyczgce przetwarzania danych osobowych:

1.

Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe pozyskane w zwigzku z przeprowadzeniem
niniejszego postepowania przetwarzane bedg na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz przepiséw
(w tym w szczegdlnosci art. 6 ust. 1 lit. C) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie RODO” w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

b)zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu Wykonawcg,
c) dokonania rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy,

d) przeprowadzenie ewentualnych postepowarn kontrolnych i/ lub audytu przez komoérki

Zamawiajgcego i inne uprawnione podmioty,
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e)udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji
publicznej,
f) archiwizacji postepowania.
3. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach
,Rozporzadzenia RODO”:
g) prawo dostepu do danych (art. 15),
h)prawo sprostowania danych (art. 16),
i) prawo do usuniecia danych (art. 17),
j) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).
k) prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.
[) Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:
m) prawo do usuniecia danych osobowych, ,prawo do bycia zapomnianym” w zwigzku
zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia RODO,
n)prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia
RODO,
o)prawo sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 Rozporzadzenia RODO,
4. Wykonawca sktadajgc oferte sktada w Formularzu Ofertowym oswiadczenie dotyczgce
przetwarzania danych osobowych.
9.3. Ochrona danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 - 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679” lub ,,RODQO”) informujemy, ze:
- Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia

postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Zwigzek Miast Polskich

przy ul. Roboczej 42, 61 — 517 Poznan.

- Dane osobowe mogg zostaé ujawnione wtasciwym organom (w tym np. odpowiednim
organom Unii Europejskiej, Najwyzszej lzbie Kontroli, Krajowej Administracji
Skarbowej) oraz podmiotom (w tym wykonawcom oraz kazdemu, kto jest
zainteresowany zgodnie z zasadg jawnosci postepowania), upowaznionym zgodnie
z obowigzujgcym prawem.

- Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamodwienia publicznego podaty swoje
dane osobowe przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania,
aw odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f

rozporzadzenia 2016/769 — prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
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osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia
postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.
Dane osobowe s3g przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia
2016/679 w zw. z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych, art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do danych
osobowych osoby bedacej strong umowy oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzgdzenia
2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie
niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.
Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania i wynosi odpowiednio:
4 lata od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, jezeli czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez
caty czas trwania umowy i okresu jej rozliczania,
w przypadku zamdwien wspétfinansowanych ze srodkéw UE przez okres, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr
1303/2013,
ze wzgledu na wymogi Mechanizmdéw Finansowych EOG jako Zrédfa
finansowania, dane osobowe zwigzane z tym postepowaniem bedg
przechowywane (przetwarzane) co najmniej 3 lata od daty zatwierdzenia
raportu koncowego z realizacji Programu ,,Rozwéj Lokalny”, tj. do konca roku
2028.
+ w zakresie okreslonym w przepisach o archiwizacji — do czasu
przeprowadzania archiwizacji dokumentacji.
Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych —rodo.zmp.poznan.pl
Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.
W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposdb inny niz od
osoby, ktorej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej
dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679
zawierajgcej informacje wskazane ponize;j:
Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych
Administrator Danych: Zwigzek Miast Polskich przy ul. Roboczej 42, 61 — 517
Poznan.,

Adres e-mail: biuro@zmp.poznan.pl
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Inspektor Ochrony Danych — rodo@zmp.poznan.pl

- Informacje dotyczgce przetwarzanych danych osobowych

- Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy
oraz realizacja umowy dotyczacej postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego przez Zwigzek Miast Polskich, ktérego dotyczy niniejsze ogtoszenie/
Instrukcja.

- Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia
2016/679 oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu
do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie niezbednym do zawarcia
i realizacji umowy.

- Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, wyksztatcenie, doswiadczenie,
email oraz numer telefonu.

- Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu i zawarcia
oraz realizacji umowy.

- Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢: odrzucenie oferty
Wykonawcy lub rozwigzanie umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

- Odbiorcy danych osobowych

dane osobowe mogg zostaé przekazane do organizacji miedzynarodowej,
w tym do uprawnionych organdw Unii Europejskiej.

- Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

- Prawa osoby, ktérej dane dotycza:

Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania
o udzieleniu zaméwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje prawo
dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych
na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzadzenia 2016/769 — prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu:

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 — 3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspdtmiernego wysitku, Zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby,

ktérej dane dotycza wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
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zadania, w szczegdlnosci podania daty lub nazwy postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego.

Rozdziat 10. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

10.5.

Oferty nalezy przesta¢ / sktada¢ do dnia 14 grudnia 2020 roku do godz. 12.00 na adres
Zamawiajgcego podany w rozdz. 1 Zapytania, sekretariat (. pietro) z oznaczeniem
»Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek na potrzeby Zwigzku Miast Polskich”, Czes¢ nr ..............

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 14 grudnia 2020 roku o godz. 13.00 w siedzibie
Zamawiajacego — sala konferencyjna (l. pietro).

Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na wtasnej stronie internetowej
(http://www.zmp.poznan.pl/) informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia;

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny lub cen w przypadku ztozenia oferty na dwie Czesci.

Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 10.1 Instrukcji, zostang niezwtocznie

zwrocone Wykonawcom.

Rozdziat11.  Opis sposobu obliczenia ceny.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym”
oraz Formularzu cenowym dla Czesci nr 1 lub Czesci nr 2 w sposéb przedstawiony we wzorze
Formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do Instrukcji.

Przy obliczeniu ceny nalezy uwzgledni¢ wszelkie elementy sktadowe przedmiotu zaméwienia
oraz wytyczne Zamawiajacego, m.in. zmiany i modyfikacje wprowadzone w toku
postepowania.

Cena winna obejmowac wszystkie koszty i optaty, jakie powstang w zwigzku z wykonaniem
zamdwienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajgcego, odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie

wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT.
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11.5. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny by¢ od razu ujete
w obliczeniu ceny.

11.6.  Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc jednoczesnie
nazwe (rodzaj) towaru, ktérych dostawa bedzie prowadzi¢ do powstania tego obowigzku,
oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

11.7.  Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw

i ustug (tekst jednolity Dz. U z 2020r. poz. 106 ze zm.).

Rozdziat 12. Opis kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia kryterium oraz sposobu oceny ofert - zapisy wspdlne dla obu czesci

12.1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona, nie podlega wykluczeniu (o$wiadczenie o
braku powigzan osobowych i kapitatowych wg wzoru zatacznika nr 2 do Instrukgji).

12.2.  Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowal bedzie
kryterium — dla obu czesci - Cena oferty, waga 100%.

Oferta z najnizszg ceng w danej czesci otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw (100 pkt).
Pozostate oferty zostang przeliczcone wedtug wzoru podanego ponizej. Wynik bedzie
traktowany jako warto$¢ punktowa oferty w kryterium cena oferty.
C =[( Cmin/Co) * 100 %]

gdzie:

C - liczba punktow uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,,Cena”

Cmin - Cena oferowana minimalna brutto

Co - Cena badanej oferty brutto

100 % - waga dla kryterium Cena

12.3. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug, doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

12.4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejszg w danej czesSci, w
zakresie przedmiotu zamdwienia, podlegaé bedzie badaniu czy nie podlega wykluczeniu

z postepowania, zgodnie z postanowieniami niniejszej Instrukcji.
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12.5.

12.6.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takg samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyziszych

niz w ztozonych wczesniej ofertach.

Rozdziat 13. Ocena ofert — zapisy wspdlne dla obu czesci

13.1.

13.2.

Po uptywie terminu na sktadanie ofert, Zamawiajgcy otworzy oferty i przyzna punkty
w ramach wskazanego kryterium oceny ofert, zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji.

Zamawiajagcy w pierwszej kolejnosci bedzie weryfikowat oferte przedstawiajgcy
najkorzystniejsza punktacje przyznang w ramach kryterium oceny ofert. Zamawiajacy moze
wezwaé¢ do zfozenia wyjasnied dot. tresci oferty Wykonawce, ktérego oferta jest

weryfikowana.

Rozdziat 14. Podstawy wykluczenia, odrzucenia, uniewaznienie postepowania o zamowienie.

14.1.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcow, ktérzy nie wykazg braku podstaw wykluczenia
z postepowania, o ktérych mowa dalej w Instrukcji. Mianowicie w celu unikniecia konfliktu
intereséw Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim
kapitatowo lub osobowo, przez co rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami  wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnosci  zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcy, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw

prawa lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzic¢

uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci

pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

Biorac powyisze pod uwage, Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia wraz z Oferta

Oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — wg wzoru zatgcznika nr 2

do Zapytania.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, jesli

1) jejtresc nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny w rozumieniu aktualnie obowigzujgcych przepiséw
0 zamodwieniach publicznych;

6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt. 7.4 ppkt. 3 niniejszej Instrukcji.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, lub jego czes¢ jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajagcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajgcy nie moze zwiekszy¢ tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczes-
niej przewidzie¢,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub jego czesci Zama-
wiajgcy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert;

3) podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Informacja o uniewaznieniu postepowania
zamieszczona réwniez zostanie na stronie internetowej Zamawiajgcego okreslonej
w rozdz. 1 niniejszego Zapytania.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia, Zamawiajgcy

na wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszczeciu
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kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamodwienia lub obejmuje

ten sam przedmiot zamdwienia.

Rozdziat 15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia - zapisy wspdlne dla obu czesci

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

Zamawiajgcy podpisze Umowe z Wykonawcg, ktdry przedtozy najkorzystniejszg oferte
z punktu widzenia kryterium przyjetego w niniejszej Instrukcji.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdéwienie, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okreslaé¢ Strony
umowy, cel dziatania, sposéb wspoétdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu
trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji,
rekojmi).

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi o tym
Wykonawcéw.

Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamiesci na stronie
internetowej (http://www.zmp.poznan.pl/), podajagc w ,Zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty” w szczegdlnosci imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy lub Wykonawcéw, ktérych
oferta zostata wybrana, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci pozostatych Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiera¢ bedzie uzasadnienie faktyczne
i prawne.

Miejsce i termin podpisania Umowy, zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.

Rozdziat 16. Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej

Umowy.

16.1.

16.2.

Umowa w sprawie realizacji zamowienia zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszej Instrukcji oraz danych zawartych w Ofercie.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich

(PLN).
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16.3.  Zamawiajacy sporzadzit i podaje do wiadomosci Istotne postanowienia umowne jako
zatgcznik nr 3 do Instrukgji.

Uwaga: Zataczniki do powyzszego Zapytania ofertowego, stanowigce jego integralng czesc:

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty wraz z zatgczonymi do niego dwoma Formularzami cenowymi tj.:

Tabela nr 1iTabela nr 2;

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych;
Zatgcznik nr 3 — Istotne postanowienia umowne.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr ZP-32/NOR5/2020

Nazwa Wykonawcy

Zwiazek Miast Polskich
ul. Robocza 42
61-517 Poznan

FORMULARZ OFERTY
wraz z Formularzami cenowymi wg wzoréw:
Tabeli nr 1 dla Czesci nr zamodwienia
oraz Tabeli nr 2 dla Czesci nr 2 zamowienia.

Nawigzujagc do Zapytania ofertowego nr ZP-32/NOR5/2020, ,Sukcesywna dostawa artykutéw
biurowych - w tym takze papieru kserograficznego, kopert i innych (Cze$¢ nr 1 zamodwienia)
oraz materiatéw eksploatacyjnych do sprzetu drukujgcego i kopiujagcego (Cze$¢ nr 2 zamoéwienia)
na potrzeby Zamawiajgcego Zwigzku Miast Polskich”, oferujemy wykonanie
*Czescinrl
i/lub
*Czescinr 2
*(niewtasciwe skreslic)
przedmiotowego zamodwienia - zgodnie z wymogami opisanymi w Zapytaniu ofertowym
na nastepujgcych warunkach:
Dane Wykonawcy:
NAZWA: e e e e s
R =T 741 « Y- TSP PPRPPPPP
Adres poczty elektroniczng]
SIrona iNterNELOWA e e r e e e e
NumMer telefonU, TaKSU et e e e e e e e e e raas
NUMEr REGON, NP e et et e e s e e e e e raaens
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie, dane Wykonawcow nalezy podaé dla kazdego
z nich.
Dane teleadresowe, na ktére nalezy przekazywa¢ korespondencje zwigzang z niniejszym
postepowaniem:

L0 L L0 TR =1 TR

AAIES E-MAIOWY: ..ottt et ettt ettt et as eteassassassae et steseasesseasesaessebeaseassasete st sbesesseasessessesenssas e stenen
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Osoba upowazniona Na POASTAWIE .......c.evvereereeiesererres e see s (wskazac rodzaj dokumentu np.

petnomocnictwo) do reprezentacji Wykonawcy / -cow i podpisujgca Oferte:

Adres do korespondencji (jezeli jest inny niz adres i numery kontaktowe wskazanej siedziby

Wykonawcy)

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z catg trescig, w tym z wszystkimi wymaganiami opisanymi w Zapytaniu
ofertowym i nie wnosze do nich zastrzezen.

UWAGA: W przypadku zaoferowania rozwigzan réwnowaznych, Wykonawca jest zobowigzany
w zatgczniku/-ach do niniejszego Formularza wykaza¢ oferowane rozwigzanie wraz ze wskazaniem nazwy,
modelu oferowanego artykutu lub materiatu oraz specyfikacja techniczna.

Ceny oferty jednostkowe zostaty szczegétowo podane w zatgczonej/-ych, Tabeli/-ach, stanowigcych
Formularze cenowe:

1. Dla Czesci nr 1 zamdwienia Tabela nr 1 dla artykutéw biurowych;

2. Dla Czesci nr 2 zamdwienia Tabela nr 2 dla materiatéw eksploatacyjnych.

Natomiast tgczna cena oferty (stanowigca sume ilosci maksymalnych i ogétem sume wszystkich
wartosci jednostkowych brutto) wynosi:

Dla Czesci nr 1 zamdwienia:

................................................................................. zt brutto.
(podaé tgczng cene brutto Oferty, uwzgledniajgcg ilosci maksymalne to jest wraz z maksymalnym

prawem opciji).

Dla Czesci nr 2 zamodwienia:

................................................................................. zt brutto.
(podac tgczng cene brutto Oferty, uwzgledniajgcqg iloSci maksymalne to jest wraz z maksymalnym

prawem opciji).

Informujemy, ze wybdr naszej Oferty bedzie prowadzit / nie bedzie prowadzit* do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, w zakresie rozliczenia podatku od towardéw i ustug.

1. Termin ptatnosci 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.

2. Jako Wykonawca uwazam sie za zwigzanego ztozong ofertg przez okres 30 dni liczagc od uptywu
terminu do skfadania ofert wraz z tym dniem.

3. Oswiadczam/y, ze zrealizuje/emy zamodwienie zgodnie ze wytycznymi Zamawiajgcego, Opisem
Przedmiotu Zamdwienia, naszg Ofertg i Istotnymi postanowieniami umowy (wzorem umowy).

4. Akceptuje postanowienia Zapytania i w razie wybrania mojej Oferty zobowigzuje sie do podpisania

Umowy, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
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10.

11.

12.

Przyjmuje do wiadomosci, ze dotyczgce mnie dane, w tym dane osobowe (imie i nazwisko/nazwa),
data Umowy, jej przedmiot, numer, data obowigzywania oraz wartos¢ Umowy brutto (w tym ceny
jednostkowe) udostepnione zostang ZMP w Poznaniu oraz zamieszczone na stronie internetowej
ZMP.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego, uczestnikdw postepowania oraz inne
uprawnione podmioty, danych osobowych w rozumieniu RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) zawartych w Ofercie
oraz w zatgczonych do niej dokumentach.

Oswiadczam, ze wystepuje w niniejszym postepowaniu, jako: osoba fizyczna/osoba
prawna/jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej/konsorcjum.*
Oswiadczam, ze podpisuje niniejszg Oferte, jako osoba do tego upowazniona na podstawie
zatgczonego: petnomocnictwa / odpisu z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej/ odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego*

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Oswiadczam, ze zamierzam / nie zamierzam* powierzy¢ realizacje czesci zamowienia
podwykonawcom:

cze$¢ zamowienia, ktérg Wykonawca zamierza powierzyé do realizacji przez podwykonawce

(podac czes¢ zamdwienia oraz nazwe podwykonawcy):

Oswiadczam, ze nizej wymienione informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw, art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(tekst jedn.: Dz. U. 22019 r., poz. 1010 z pdzn. zm.)

LU B ToY- To [0 TT=T o= OO OPTRSTSR

Oswiadczam, ze zapoznatem/lismy sie z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczacymi przedmiotu
zamdwienia, zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami
i nie wnosze/nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen. Oswiadczam takze, ze jako sktadajgcy
Oferte Wykonawca znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej nalezyte
wykonanie przedmiotowego zamdwienia oraz posiadamy zdolnosci techniczne i zawodowe

konieczne do nalezytego wykonania przedmiotowego zamdwienia.

data: ..o podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce..........cccceeeveeceeveeervesnnnnns
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Formularz cenowy dla Czesci nr 1: Tabela nr 1 Materiaty biurowe

Cena | llos¢ maks.
L N A rtvment Jednostka jednostko | uwzglednia- | Warto$¢ netto | Wartos¢ Wartos¢
P azwaopis asortymentu miary -wa netto | jaca 20% w zt VAT w zt brutto w zt
w zt prawa
opcji*
Papier ksero biaty A4 80g, vza
1 |biatos¢ CIE min. 170, 3- y 460
500 sztuk
warstwowy
Papier ksero biaty A3 80g, vza
2 |biatos¢ CIE min. 170, 3- Y 92
500 sztuk
warstwowy
Papier ksero biaty A4 120g, vza
3 |bialos¢ CIE min. 168, y 40
. . 250 sztuk
nieprzezrocz. min. 95%
Papier ksero biaty A4 160g, vza
4 | biato$¢ CIE min. 168, Y 40
. . 250 sztuk
nieprzezrocz. min. 95%
Papier ksero biaty A3 160g, vza
5 |biatos¢ CIE min. 168, y 25
. . 250 sztuk
nieprzezrocz. min. 95%
Papier ksero biaty A4 250g, vza
6 |biatos¢ CIE min. 168, y 25
. . 250 sztuk
nieprzezrocz. min. 95%
7 Papier ksero kolor jasny ryza 40
bezowy A4 80g gtadki 500 sztuk
8 Papier ksero kolor jasny zielony ryza 40
A4 80g gtadki 500 sztuk
9 Papier ksero kolor jasny ryza 40
niebieski A4 80g gtadki 500 sztuk
10 Papier ksero kolor jasny zotty ryza 40
A4 80g gtadki 500 sztuk
11 |Koperta biata C4 SK 250 SZtuK 80
opakowanie
12 | Koperta biata C5 SK 500 sztuk 80
opakowanie
Koperta B4 BRD rozszerzana 50 sztuk
13 . 80
HK opakowanie
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Cienkopisy, grubos¢ linii pisania
0,4 mm, komplet zawierajgcy
cztery kolory: czarny,

14 : komplet 100
granatowy, zielony, czerwony.
Nasadki w kolorach
odpowiednio do koloru pisania.
Kartki samoprzylepne 76x76 100 sztuk
15 : 100
mm opakowanie
Kartki samoprzylepne 15x50 5x100 szt.
16 . 100
mm opakowanie
Kartki samoprzylepne 51x38 12x100 szt.
17 . 100
mm opakowanie
18 Kartki samoprzylepne 5x25 szt. 100
indeksujgce 45x12 mm opakowanie
Baterie AAA RO3 1.5V 4 sztuki
19 . : . . 50
alkaliczne jednokrotnego uzytku | opakowanie
Baterie AA R6 1.5V alkaliczne 4 sztuki
20 |. . . 50
jednokrotnego uzytku opakowanie
21 | Klips 15 mm 12 SZtUK. 50
opakowanie
22 |Klips 19 mm 12 SZtUK. 50
opakowanie
23 | Klips 25 mm 12 SZtUK. 50
opakowanie
24 | Klips 32 mm 12 SZtUK. 50
opakowanie
25 | Klips 41 mm 12 SZtUK. 50
opakowanie
Etykiety samoprzylepne 105x37 | 100 sztuk
26 . ) 50
mm biate opakowanie
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27 Etykiety samoprzylepne 100 sztuk 25
210x297 mm biate opakowanie

o8 Etykiety samoprzylepne 100 sztuk 25
210x148 mm biate opakowanie
Koszulka A4 z klapkg z boku 10 sztuk

29 . ) . 300
100 mikrondw przezroczysta opakowanie
Koszulka A4 50 mikronow 100 sztuk

30 ) 100
przezroczysta opakowanie
Skoroszyt PP A4 wpinany do 10 sztuk

31 . 100
segregatora opakowanie
Zakreslacze fluorescencyjne ze
scietg koncéwkg 5 mm; tusz na

3p |DPazie wody, komplet komplet 120
zawierajgcy 4 kolory: zotty,
zielony, pomaranczowy,
rézowy.

33 | Zaktadki do segregatora 100 SZtuK 80

opakowanie

34 | Segregator A4/75 sztuka 300

35 | Segregator A4/50 sztuka 250

36 Teczka tekturowa z gumkag biata sztuka 600
A4

37 Teczka tekturowa z gumka sztuka 1200
kolor A4

38 Te,czka akta osobowe oktadka sztuka 100
skoropodobna

39 Teczka zawieszana 5 sztuk 50
kartotekowa A4 opakowanie
pudto archiwizacyjne 100 mm,

40 | karton o wymiarach o 1:85\:;:?@ 100
105x260x325 mm P
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100 sztuk

41 | grzbiet wsuwany A4 6 mm ) 10
opakowanie
42 | grzbiet wsuwany A4 9 mm 25 SZtUk. 10
opakowanie
43 | grzbiet wsuwany A4 3 mm 100 SZtuk 10
opakowanie
Rozszywacz biurowy; metalowa
konstrukcja; obudowa
44 | wykonana z trwatego tworzywa; sztuka 100
do wszystkich rodzajow
zszywek
Dziurkacz biurowy
dwuotworowy, z ogranicznikiem
45 | formatu; mozliwosc sztuka 100
jednorazowego dziurkowania do
30 kartek
46 | klej w sztyfcie 17 - 22 g sztuka 300
47 tasma klejgca biurowa 8 sztuk 30
transparentna 18 mm x 33 m opakowanie
48 | Zszywki nr 10 1000 sztu_k 25
opakowanie
49 | Zszywki 24/6 1000 sztuk 35
opakowanie
50 | Zszywki 24/8 1000 sztuk 10
opakowanie
51 | Zszywki 23/10 1000 sztuk 10
opakowanie
52 | Zszywki 23/13 1000 sztuk 10
opakowanie
53 | Zszywki 23/15 1000 sztuk 10
opakowanie
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1000 sztuk

54 | Zszywki 23/17 opakowanie 10
Zszywacz biurowy, metalowy
korpus, obudowa z
55 wytrzymatego plastiku; do 50 sztuka 50
kartek na zszywki 24/6, 24/8
56 | Spinacze krzyzowe 70 mm 12 SZtUk. 50
opakowanie
57 | Spinacze krzyzowe 41 mm 50 SZtUk. 15
opakowanie
58 | Spinacze metalowe 77 mm 25 SZtUk. 50
opakowanie
59 | Spinacze kolorowe 28 mm 150 SZtUIf 50
opakowanie
60 | Spinacze kolorowe 50 mm 30 SZtUk. 50
opakowanie
marker do tablic
suchoscieralnych biatych, komplet
okragta koncéwka, komplet 4 koIFc)) )
61 |czterech koloréw: niebieski, 7 aabk >c/io 60
czerwony, zielony, czarny — r?gza?ﬂa
w etui z ggbka do mazania
tablicy na spodzie.
62 ma’rk,er perman_er_1_tny, okragta sztuka 50
koncéwka, gr. linii 1,7 mm
marker permanentny, Scieta
63 |\ oncowka, gr. linii 3.1-53mm | SZuka 50
64 korel_<tor w plo’rzg 10 ml, sztuka 50
plastikowa koncéwka
65 | korektor w ptynie 20 ml, z ggbka sztuka 50
66 | korektor w pasku 5 mmx 8 m sztuka 50
67 kaII'<uI_ator biurowy 12 miejscowy sstuka 30
wyswietlacz
68 | Plyty CD-R 700 MB 50 sztuk 20
opakowanie
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Tasma pakowa brgzowa 48 mm

69 % 50 m sztuka 50
70 Tadma pakowa przezroczysta sztuka 50
48 mm x 50 m
OGOLEM X X | e 2 S zt | ... zt
data: . podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce

*Uwaga: Zamawiajgcy przewiduje realizacje zamowienia z wykorzystaniem prawa opcji.
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Formularz cenowy dla Czesci nr 2: Tabela nr 2 Materiaty
eksploatacyjne

llos¢
Nazwa i opis asortymentu T r;zlrrs‘z- Wartosé | Wartos¢ | wartosé
L ze wskazaniem posiadanego przez Jednostka iednostkowa wzal d netto wzt | VAT w zt brutto w zt

P- Zamawiajacego sprzetu kopiujacego miary Y netto w zt uniag Ea

i drukujacego 40% :)qrawa

opcji**

Toner kolory + czarny kompatybilny
1 |z posiadang przez Zamawiajgcego komplet 20

drukarkg Kyocera FS - C5150 DN

Toner czarny kompatybilny z HP
2 | Laser Jet MFP M 125 nw sztuka 20

Toner czarny kompatybilny z HP
3 | Laser Jet P 2015 dn sztuka 20

Toner kolory+ czarny kompatybilny
4 z HP kolor Laser Jet Pro M 452 dn komplet 20

Toner czarny kompatybilny z HP
5 | Laser Jet P 3005 dn sztuka 20

toner czarny kompatybilny z
6 | kyocera FS- 1041 sztuka 20

Toner czarny kompatybilny z
7 | kyocera FS- 3140 MEP sztuka 20

Toner czarny kompatybilny z
8 | Kyocera FS- 6525 MFP sztuka 20

Toner kolory + czarny kompatybilny
9 |2 Brother MFC-L3770CDW komplet 20

OGOLEM X X X | .. 2 S I 2 S I 2
data: ., podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce

**Uwaga: Zamawiajacy przewiduje realizacje zamdwienia z wykorzystaniem prawa opcji.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr ZP-32/NOR5/2020

Nazwa Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH
POMIEDZY PODMIOTEM SKEADAJACYM OFERTE tj. WYKONAWCA
A ZAMAWIAJACYM - ZWIAZKIEM MIAST POLSKICH W POZNANIU, ul. ROBOCZA 42.

Dotyczy Zapytania ofertowego ZP-32/NOR5/2020 na przedmiot Zamdwienia: ,,Sukcesywna dostawa
artykutéow biurowych - w tym takze papieru kserograficznego, kopert i innych (Cze$¢ nr 1
zamodwienia) oraz materiatéw eksploatacyjnych do sprzetu drukujgcego i kopiujacego (Cze$¢ nr 2
zamodwienia) na potrzeby Zamawiajgcego Zwigzku Miast Polskich”
Oswiadczam, ze nie istniejg powigzania kapitatowe miedzy nami jako Wykonawcg ubiegajacym sie
o udzielenie wyzej wymienionego Zamdwienia a Zamawiajgcym, tj. Zwigzkiem Miast Polskich z siedzibg
w Poznaniu ul. Robocza 42 (kod pocztowy 61-517), NIP 778-10-05-845, ani nie majg miejsca moje
powigzania osobowe z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy (to jest Tomaszem Potkariskim,
Alicjg Grenda, Maciejem Schiffmann, Maciejem Hoffman), w szczegdlnosci polegajace na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

data: .o, podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr ZP-32/NOR5/2020

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

(D] 01T~ [P 2020 r. w Poznaniu, pomiedzy:

Zwigzkiem Miast Polskich z siedzibg w Poznaniu,

61 —517 Poznan, ul. Robocza nr 42,

FEPIrEZENTOWANYIM PIZEZ: ..veeieeeeririerirertsseateteaestesetseeesteseseseeseseesestsssuesessessssese sesssatssesestssesaseenesnsssseey

zwanym dalej Zamawiajgcym,

zwanym dalej Wykonawcg,

zostata zawarta Umowa nastepujacej tresci.

§ 1 Przedmiot Umowy

1. Umowa jest nastepstwem udzielenia zamodwienia w drodze Zapytania ofertowego
nrZP 32/NOR5/2020 Z dNia ..cccoevvveveeeeeeeesevnne. pn.: ,,.Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych -
w tym takze papieru kserograficznego, kopert i innych (Cze$¢ nr 1 zaméwienia) oraz materiatow
eksploatacyjnych do sprzetu drukujacego ikopiujacego (Cze$¢ nr 2 zamodwienia) na potrzeby
Zamawiajgcego Zwigzku Miast Polskich”,

2. Wykonawca zobowigzuje sie do sukcesywnej dostawy Zamawiajgcemu przedmiotu Umowy
w ilosciach i o parametrach technicznych i jakosciowych zgodnych z Ofertg Wykonawcy z dnia
............................ oraz ilosciami, parametrami technicznymi i jakoSciowymi oraz innymi wymaganiami
okreslonymi w wymienionym wyzej w ust. 1 Zapytaniu ofertowym, stanowigcymi integralng czesc
niniejszej Umowy.

3. Przedmiot Umowy dostarczany bedzie na podstawie zamodwienn czesciowych sukcesywnie (nie
rzadziej niz raz na kwartat) wysytanych przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej na adres e-mail
WYKONAWECY: .ottt ettt st st .

4. Wykonawca zobowigzuje sie do sukcesywnego dostarczania zamdwionej czesci przedmiotu Umowy

do siedziby Zamawiajgcego znajdujgcej sie w Poznaniu przy ul. Roboczej 42.
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§ 2 Obowiazki Stron

. Dostawa przedmiotu Umowy nastepowac bedzie w terminie do 2 dni od chwili wystania przez
Zamawiajgcego zamowien czesciowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

. W przypadku, gdy dzien przypadajgcy na termin dostawy jest dniem wolnym od pracy (w tym
sobota, niedziela i Swieta), Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu zamodwienie w pierwszym dniu
roboczym po uptywie tego terminu.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do kazdorazowego okreslenia wielkosci i szczegdtowego asortymentu
zamowienia czesciowego, o ktdrym mowa w § 1 ust. 3.

. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze zamdwienia rozbieznosci ze ztozonym zapotrzebowaniem,
Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 24 godzin od stwierdzenia rozbieznosci, do dokonania
dostawy zgodnie z trescig zamdwienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia i nieodebrania szczegdétowego asortymentu
(partii zamédwienia), w przypadku gdy jest on niezgodny trescig Formularza cenowego — Tabela nr 1
i/lub Tabela nr 2 do niniejszej Umowy badz jest uszkodzony.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, Wykonawca odbierze przedmiot Umowy i wymieni
na wiasciwy w ciggu 24 godzin od otrzymania zgtoszenia.

. Zamawiajacy nie odpowiada za straty poniesione przez Wykonawce z tytutu zwrotu
kwestionowanej partii zamdwienia.

. Koszt odbioru niezgodnego badz wadliwego zaméwienia oraz ponownej dostawy
do Zamawiajgcego przedmiotu Umowy zgodnego z zapotrzebowaniem oraz wolnego od wad

ponosi Wykonawca.

§ 3 Wartos¢ Umowy i zasady rozliczen

Wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowanie przedmiotu umowy — Czes¢ nr | / Cze$¢ nr |l - Strony
ustalajg do maksymalnej facznej kwoty to jest z uwzglednieniem maksymalnej ilosci w ramach
prawa opcji: ...eeeeeeennnns zt netto, (stownie.:............), podatek VAT w kwocie ............... zt (stownie:
................................. ) tj. oozt brutto (stownie:...........).

Wynagrodzenie objete umowg jest wspotfinansowane z srodkdw Projektu .

Zamawiajgcy w zakresie Czesci nr 1 zamodwienia tj. asortymentu artykutow biurowych, okreslonego
w Tabeli nr 1, przewiduje realizacje przedmiotu umowy z wykorzystaniem prawa opcji.
Zamawiajgcy gwarantuje wykorzystanie nie mniej niz 80 % ilosci maksymalnej. Pozostate 20% ilosci
stanowi opcje, z ktorej Zamawiajgcy bedzie mdgt skorzysta¢ sukcesywnie, w catosci badz czesci,

zaleznie od swoich potrzeb.

str. 39



a. W sytuacji braku mozliwosci wyliczenia doktadnie 80% z podanych jednostek miar,
zaokraglenie do pierwszej mozliwej jednostki nastgpi na korzys¢ Wykonawcy (zaokraglenie
ilosci w gore).

b. Zamawiajacy moze skorzysta¢ z prawa OPCJI w okresie obowigzywania umowy.

c. Skorzystanie z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy.

d. Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie realizacji zamowienia w maksymalnym
wymiarze opcji, jezeli Zamawiajgcy nie wykorzysta maksymalnej ilosci dla poszczegdlnych
asortymentow w toku realizacji umowy.

e. Nie skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa opcji hie wymaga podania przyczyny i nie
stanowi podstawy do dochodzenia wzgledem niego odpowiedzialnosci z tytutu nie
wykonania umowy.

Zamawiajgcy w zakresie Czesci nr 2 zamdwienia tj. asortymentu materiatéw eksploatacyjnych,
okreslonego w Tabeli nr 2, przewiduje realizacje przedmiotu umowy z wykorzystaniem prawa
opcji. Zamawiajacy gwarantuje wykorzystanie nie mniej niz 60 % ilosci maksymalnej (zgodnie z
wskazanymi w Tabeli nr 1 ilosciami dla poszczegdlnych asortymentdw). Pozostate 40% ilosci
stanowi opcje, z ktorej Zamawiajgcy bedzie mdgt skorzystac¢ sukcesywnie, w catosci badz czesci,
zaleznie od swoich potrzeb.

a. W sytuacji braku mozliwosci wyliczenia doktadnie 80% z podanych jednostek miar,
zaokraglenie do pierwszej mozliwej jednostki nastgpi na korzys¢ Wykonawcy (zaokraglenie
ilosci w gore).

b. Zamawiajgcy moze skorzystaé z prawa OPCJI w okresie obowigzywania umowy.

c. Skorzystanie z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy.

d. Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie realizacji zamdwienia w maksymalnym
wymiarze opcji, jezeli Zamawiajacy nie wykorzysta maksymalnej ilosci dla poszczegdlnych
asortymentow w toku realizacji umowy.

e. Nie skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa opcji hie wymaga podania przyczyny i nie
stanowi podstawy do dochodzenia wzgledem niego odpowiedzialnosci z tytutu nie
wykonania umowy.

Rozliczenie miedzy Stronami Umowy bedzie realizowane wytgcznie w ztotych polskich.

Cena nie moze wzrosng¢ w okresie realizacji Umowy.

Strony ustalajg termin ptatnosci faktur czesciowych (odpowiadajgcych zamowieniom czes$ciowym)
na maks. do 21 dni liczac od dnia ich dostarczenia, w prawidtowej formie i tresci tych faktur.
Podstawg do wystawienia faktury, bedzie podpisanie protokotu odbioru przez Zamawiajacego.
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie sktadniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu Umowy

oraz postanowien niniejszej Umowy.
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10.

11.

12.

Naleznosc¢ ptatna bedzie przelewem na konto podane na fakturze Wykonawcy (informacje zostang
uzupetnione przed podpisaniem Umowy).

Zamawiajgcy wyraza zgode, aby Wykonawca wystawit faktury VAT bez podpisu Zamawiajgcego
na fakturze.

Za termin zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§ 4 Termin obowigzywania umowy

1. Umowa obowigzuje Strony przez okres 36 miesiecy poczawszy od dnia 1 stycznia 2021 roku.

2. Strony ustalajg, ze obowigzywanie niniejszej Umowy zakonczy sie przed wskazanym wyzej terminem

w przypadku, gdy przed datg 31 grudnia 2023 r. Zamawiajgcy wykorzysta maksymalng wartosé¢ Umowy

okreslong w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.

& 5 Gwarancja

Wykonawca zapewni jakos¢ i przydatnos¢ sprzedawanych towaréw zgodng z obowigzujgcymi

w stosunku do poszczegdlnego asortymentu normami.

Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczone towary miaty co najmniej 6 miesieczng przydatnosc
do uzycia (dotyczy wktaddw do dtugopisdéw, pidr, markeréw itp. oraz wyrobdw zawierajacych kleje:

koperty, karteczki samoprzylepne itp.).

Zamawiajgcy obowigzany jest do zawiadomienia Wykonawcy o stwierdzeniu wad towaru

w terminie 7 dni od daty jej ujawnienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do rozpatrzenia i zatatwienia reklamacji w ciggu 7 dni od daty jej

zgtoszenia.

Wykonawca, w zakresie czesci nr Il udziela Zamawiajgcemu gwarancji na dostarczony przedmiot
Umowy na okres minimum 12 miesiecy, liczac od dnia jego dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego. Gwarancja obejmuje zapewnienie, ze przedmiot Umowy posiada parametry
zgodne z okreslonymi w Formularzu lub Formularzach cenowym/ch stanowigcym ch zatgcznik/i do
niniejszej Umowy. Niezaleznie od uprawnien z gwarancji udzielonej przez Wykonawce,

Zamawiajgcy moze korzystac z uprawnien z gwarancji Producenta.

Wszelkie uszkodzenia przedmiotu Umowy Zamawiajacy bedzie zgtasza¢ Wykonawcy pisemnie lub

€-MAIEM NA AATES: ..ottt ettt ettt e et e e st et aessaessare s s

Za wykonanie naprawy, wymiane artykutow lub materiatéw lub ich czesci na nowe oraz usuniecie

nieprawidtowosci w dziataniu catkowitg odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.
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§ 6. Odstapienie od Umowy oraz zmiany postanowierr Umowy.

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci dotyczgcych finansowania lub odstgpienia
od finansowania zamodwienia przez Instytucje Zarzadzajacg projektem, czego nie mozina byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy. W takim przypadku
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czesci Umowy.

2. W przypadku nieprzystgpienia przez Wykonawce do wykonania Umowy lub nienalezytego
wykonywania Umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy ze skutkiem
natychmiastowym w terminie 30 dni od dnia powziecia przez Zamawiajgcego informacji o
zdarzeniu bedacym podstawg odstgpienia.

3. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od Umowy gdy Wykonawca nie rozpoczat realizacji dostaw
czesciowych ze swojej winy w terminie 5 dni liczac od terminu ztozenia zamdwienia czesciowego
okreslonego w niniejszej Umowie, a takze gdy Wykonawca z nieuzasadnionych powoddw przerwie
realizacje dostaw czesciowych i nie przystgpi do nich w terminie do 5 dni liczagc od terminu ztozenia
zamoéwienia czesciowego okreslonego w niniejszej Umowie.

4. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy takze wtedy, gdy Wykonawca dopuszczajac sie zwtoki
nie wykona w terminowo danego zamdwienia czesciowego.

5. W razie powstania sporu zwigzanego z wykonaniem niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzany
jest wyczerpac droge postepowania reklamacyjnego, kierujac swe roszczenia do Zamawiajgcego.

6. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy mogg by¢ dokonane za zgodg obu Stron w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmian tresci zawartej Umowy w zakresie:

a. zmiany adresu siedziby, numeru telefonéw, formy prawnej Wykonawcy
lub Zamawiajacego.

b. zmiany oséb wskazanych w Umowie zaréwno po stronie Wykonawecy, jak i Zamawiajacego,

C. zmiany przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcych w zakresie majgcych wptyw
na realizacje przedmiotu zamowienia,

d. dziatania sity wyziszej, w tym takze zwigzanej ze stanem aktualnej sytuacji zwigzanej
z epidemig,

e. zawieszenia okresu trwania Umowy powodowanej decyzjg Zamawiajgcego.

8. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci Oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a. zmiany zostaly przewidziane w Instrukcji w postaci jednoznacznych postanowien

umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian;
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b. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw od dotychczasowego Wykonawcy,
nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastepujace warunki:

i. zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddédw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegélnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, materiatow, ustug lub instalacji;

ii. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ Iub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajacego;

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w Umowie;

c. zostaty spetnione facznie nastepujgce warunki:

i. konieczno$¢ zmiany Umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktoérych
Zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie moégt przewidzie¢;

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okre$lonej pierwotnie
w Umowie;

d. taczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych i jest mniejsza od 10%
wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w Umowie.

§ 7. Kary umowne.

Strony ustalajg nastepujgce kary umowne:

1. W przypadku zaniechania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw umownych oraz
odstgpienia od umowy przez ktéragkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcemu przystuguje tytutem kary umownej kwota stanowigca 10 % wartosci brutto
przedmiotu umowy, okreslonej w § 3 ust. 1 Umowy.

2. W przypadku zwtoki w realizacji dostawy czesciowej, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary
umownej w wysokosci 0,2% wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy dzier zwtoki.

3. W przypadku, gdy na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania dostawy przez
Wykonawce, powstanie szkoda przewyzszajgca wysokos¢ kary umownej, Zamawiajgcy ma prawo
dochodzi¢ odszkodowania do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

4. Wykonawca wyraza zgode na biezgce potrgcenia z wartosci faktur otrzymanych przez
Zamawiajgcego, kwot pienieznych wynikajgcych z naliczonych zgodnie z niniejszg Umowa kar
umownych.

5. taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 50 % wysokosci wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 3 ust. 1 Umowy.

6. W przypadku zwtoki w zaptacie faktur, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe.
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7. W przypadku odstgpienia od Umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za wykonang

i potwierdzong przez Zamawiajgcego czes¢ Umowy.

§ 8. Postanowienia koncowe

1. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego i Kodeksu postepowania cywilnego.

2. Ewentualne spory powstate na tle wykonywania przedmiotu Umowy Strony rozstrzygac¢ beda
polubownie. W przypadku niedojscia do porozumienia, spory rozstrzygane bedg przez witasciwy
rzeczowo sad powszechny.

3. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajgcego i jeden
dla Wykonawcy.

4. Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowia:

Zatgcznik nr 1 — Zapytanie ofertowe;

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty wraz z Formularzami cenowymi wg Tabeli nr 1 i/lub Tabeli nr 2.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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