Załącznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

na zadanie: świadczenie usług konferencyjno – restauracyjnych dla celów Zadania OECD w Polsce oraz zapewnienie sal konferencyjnych – prosimy wypełnić oddzielnie dla każdego z zadań.
Dane Wykonawcy:

Nazwa:



Siedziba:



Adres poczty elektronicznej



Strona internetowa



Numer telefonu



Numer faksu



Numer REGON, NIP



W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie dane Wykonawców należy podać dla każdego z nich. 

Dane teleadresowe, na które należy przekazywać korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem:

Faks …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres e-mailowy: …………………………………………………………………………………………………..…..……………………..…… 

Osoba upoważniona na podstawie …………………………………………………….. (wskazać rodzaj dokumentu: np. KRS, CEDG, pełnomocnictwo itp.) do reprezentacji Wykonawcy / -ców i podpisująca ofertę:

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………….

Osoba do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialna za należyte wykonanie zamówienia ……………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………..

Adres do korespondencji, (jeżeli jest inny niż adres i numery kontaktowe siedziby) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………

OFERUJĘ REALIZACJĘ PRZEDMIOTU:

..........................................................................................................................................................................

Podać miejsce świadczenia usługi konferencyjnej (adres obiektu)

Cena oferty, w zakresie każdego z zadań, obejmuje wykonanie usługi, wszystkie koszty oraz świadczenia niezbędne do realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia wraz ze wszystkimi kosztami towarzyszącymi zgodnie z postanowieniami niniejszego ogłoszenia, w tym wartość podatku VAT w stawce obowiązującej na dzień składania oferty.

Zadanie nr 1 – w dniu 21 października 2019 roku

Odległość oferowanej lokalizacji od dworca kolejowego Warszawa Centralna ………... w km.

Kalkulacja ceny obejmuje (proszę podać ceny jednostkowe):

	 Lp.
	Usługa
	Cena jednostkowa netto w zł


	VAT 

(należna stawka VAT) w zł


	Cena jednostkowa brutto w zł


	Liczba jednostek


	Łączna wartość brutto (kolumna 3 * 4) 

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Przerwa kawowa ciągła (koszt jednej osoby w trakcie spotkania)  
	
	
	
	60
	

	2.
	Wyposażona/e sala/e konferencyjna/e na spotkania tematyczne
	
	
	
	1
	

	3
	Kawa/herbata/woda na stołach
	
	
	
	15
	

	4.
	Obiad
	
	
	
	60
	

	5.
	Ogółem wartość brutto
	
	
	
	
	


OGÓŁEM wynagrodzenie za wykonanie zadania nr 1 - usługę uwzględniającą wszystkie ww. wymagane łączne koszty (poz. 1 – 4 ) wynosi w kwocie brutto: ...........................................................................................
(słownie ..................................................................................................................)

W tym kwota netto ...................................................................................................................

(słownie: ...................................................................................................................)

podatek VAT ……………………………………………………………………………………………………………......

(słownie: …………………………………………………………………………………………………………..) 
1. Termin płatności 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. 

2. Spełniam wymogi określone Instrukcją w zakresie oferowanego hotelu. 

3. Uważam się za związanego złożoną ofertą przez okres 30 dni licząc od upływu terminu do składania ofert wraz z tym dniem.

4. Oświadczam/y, że zrealizuję/emy zamówienie zgodnie ze wytycznymi Zamawiającego, Opisem Przedmiotu Zamówienia, naszą ofertą i wzorem umowy.

5. Oświadczam/y, że zrealizuję/emy zamówienie zgodnie z wytycznymi Zamawiającego określonymi w pkt. 3.3

6. Akceptuję postanowienia Instrukcji i w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania Umowy, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

7. Przyjmuję do wiadomości, że dotyczące mnie dane, w tym dane osobowe (imię i nazwisko/nazwa), data umowy, jej przedmiot, numer, data obowiązywania oraz wartość umowy brutto udostępnione zostaną ZMP w Poznaniu oraz zamieszczonym na stronie internetowej ZMP.

8. Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego, uczestników postępowania oraz inne uprawnione podmioty, danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 zawartych w ofercie oraz w załącznikach do niej dokumentach 1.

9. Oświadczam, że występuję w niniejszym postępowaniu, jako: osoba fizyczna/osoba

prawna/jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej/konsorcjum.*

10. Oświadczam, że podpisuję niniejszą ofertę, jako osoba do tego upoważniona na podstawie załączonego: pełnomocnictwa / odpisu z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej/ odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego*

11. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu 2.

12. Oświadczam, że zamierzam/ nie zamierzam* powierzyć realizację części zamówienia podwykonawcom:

Część zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę (podać część zamówienia oraz nazwę podwykonawcy): ……………………………………………………………………………………………………….

13. Oświadczam, że zapoznałem/liśmy się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi przedmiotu zamówienia, zamieszczonymi w Ogłoszeniu o zamówieniu wraz z załącznikami i nie wnoszę/nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń.

14. Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w zakresie opisanym w pkt. 5.2.3 Instrukcji polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………………………………………………………………………………………….……………………………………

w następującym zakresie:……………………………………………………………… …….…….……………………

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

15. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

16. Załącznikami do Formularza Ofertowego stanowiącymi integralną część oferty są:

……………………………………………………………………………….

Upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy

……………............................................

( data, podpis, pieczęć)

--------------------------------------------------------------

1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).
2.W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO w treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

*niepotrzebne skreślić

Zadanie nr 2 – 22 października  2019 roku

Odległość oferowanej lokalizacji od dworca kolejowego Warszawa Centralna …….. w km.

Kalkulacja ceny obejmuje (proszę podać ceny jednostkowe):

	 Lp.
	Usługa
	Cena jednostkowa netto w zł


	VAT 

(należna stawka VAT) w zł


	Cena jednostkowa brutto w zł


	Liczba jednostek


	Łączna wartość brutto (kolumna 3 * 4) 

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Przerwa kawowa ciągła (koszt na osobę) spotkanie przedpołudniowe
	
	
	
	60
	

	2.
	Obiad (koszt na osobę)
	
	
	
	75
	

	3.
	Przerwa kawowa ciągła spotkanie popołudniowe (koszt na osobę)
	
	
	
	30
	

	4.
	Wyposażona sala konferencyjna (spotkanie przedpołudniowe)
	
	
	
	1
	

	5
	Wyposażona sala konferencyjna (spotkanie popołudniowe)
	
	
	
	1
	

	6
	Ogółem wartość brutto
	
	
	
	
	


OGÓŁEM wynagrodzenie za wykonanie zadania nr 2 - usługę uwzględniającą wszystkie ww. wymagane łączne koszty (poz. 1 – 5 ) wynosi w kwocie brutto: 

...........................................................................................

(słownie .................................................................................................................)

W tym kwota netto ..................................................................................................................

(słownie: .................................................................................................................)

podatek VAT ……………………………………………………………………………………………………………......

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………..) 
1. Termin płatności 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. 

2. Spełniam wymogi określone Instrukcją w zakresie oferowanego hotelu. 

3. Uważam się za związanego złożoną ofertą przez okres 30 dni licząc od upływu terminu do składania ofert wraz z tym dniem.

4. Oświadczam/y, że zrealizuję/emy zamówienie zgodnie ze wytycznymi Zamawiającego, Opisem Przedmiotu Zamówienia, naszą ofertą i wzorem umowy.

5. Oświadczam/y, że zrealizuję/emy zamówienie zgodnie z wytycznymi Zamawiającego określonymi w pkt. 3.3

6. Akceptuję postanowienia Instrukcji i w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania Umowy, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

7. Przyjmuję do wiadomości, że dotyczące mnie dane, w tym dane osobowe (imię i nazwisko/nazwa), data umowy, jej przedmiot, numer, data obowiązywania oraz wartość umowy brutto udostępnione zostaną ZMP w Poznaniu oraz zamieszczonym na stronie internetowej ZMP.

8. Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego, uczestników postępowania oraz inne uprawnione podmioty, danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 zawartych w ofercie oraz w załącznikach do niej dokumentach 1.

9. Oświadczam, że występuję w niniejszym postępowaniu, jako: osoba fizyczna/osoba

prawna/jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej/konsorcjum.*

10. Oświadczam, że podpisuję niniejszą ofertę, jako osoba do tego upoważniona na podstawie załączonego: pełnomocnictwa / odpisu z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej/ odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego*

11. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu 2.

12. Oświadczam, że zamierzam/ nie zamierzam* powierzyć realizację części zamówienia pod Wykonawcom:

-  część zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę 
(podać część zamówienia oraz nazwę podwykonawcy):

……………………………………………………………………………………………………………………………….

13. Oświadczam, że zapoznałem/liśmy się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi przedmiotu zamówienia, zamieszczonymi w Ogłoszeniu o zamówieniu wraz z załącznikami i nie wnoszę/nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń.

14. Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w zakresie opisanym w pkt. 5.2.3 Instrukcji polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ………………………………………………………………………………………………………….……………………………………

w następującym zakresie: ………………………………………………………………… …….…….……………………

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

15. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

16. Załącznikami do Formularza Ofertowego stanowiącymi integralną część oferty są:

………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………..

Upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy

……………............................................

( data, podpis, pieczęć)

--------------------------------------------------------------

1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
2.W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO w treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

*niepotrzebne skreślić

Zadanie nr 3 – w dniu 23 października 2019 roku

Odległość oferowanej lokalizacji od dworca kolejowego Warszawa Centralna ………... w km.

Kalkulacja ceny obejmuje (proszę podać ceny jednostkowe):

	 Lp.
	Usługa
	Cena jednostkowa netto w zł


	VAT 

(należna stawka VAT) w zł


	Cena jednostkowa brutto w zł


	Liczba jednostek


	Łączna wartość brutto (kolumna 3 * 4) 

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Przerwa kawowa ciągła (koszt jednej osoby w trakcie spotkania)  
	
	
	
	55
	

	2
	Kawa/herbata/woda na stołach
	
	
	
	15
	

	3.
	Wyposażona/e sala/e konferencyjna/e na spotkanie tematyczne 
	
	
	
	1
	

	4
	Obiad
	
	
	
	55
	

	5.
	Ogółem wartość brutto
	
	
	
	
	


OGÓŁEM wynagrodzenie za wykonanie zadania nr 3 - usługę uwzględniającą wszystkie ww. wymagane łączne koszty (poz. 1 – 4 ) wynosi w kwocie brutto: ...........................................................................................
(słownie ..................................................................................................................)

W tym kwota netto ...................................................................................................................

(słownie: ...................................................................................................................)

podatek VAT ……………………………………………………………………………………………………………......

(słownie: …………………………………………………………………………………………………………..) 
1. Termin płatności 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. 

2. Spełniam wymogi określone Instrukcją w zakresie oferowanego hotelu. 

3. Uważam się za związanego złożoną ofertą przez okres 30 dni licząc od upływu terminu do składania ofert wraz z tym dniem.

4. Oświadczam/y, że zrealizuję/emy zamówienie zgodnie ze wytycznymi Zamawiającego, Opisem Przedmiotu Zamówienia, naszą ofertą i wzorem umowy.

5. Oświadczam/y, że zrealizuję/emy zamówienie zgodnie z wytycznymi Zamawiającego określonymi w pkt. 3.3

6. Akceptuję postanowienia Instrukcji i w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania Umowy, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

7. Przyjmuję do wiadomości, że dotyczące mnie dane, w tym dane osobowe (imię i nazwisko/nazwa), data umowy, jej przedmiot, numer, data obowiązywania oraz wartość umowy brutto udostępnione zostaną ZMP w Poznaniu oraz zamieszczonym na stronie internetowej ZMP.

8. Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego, uczestników postępowania oraz inne uprawnione podmioty, danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 zawartych w ofercie oraz w załącznikach do niej dokumentach 1.

9. Oświadczam, że występuję w niniejszym postępowaniu, jako: osoba fizyczna/osoba

prawna/jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej/konsorcjum.*

10. Oświadczam, że podpisuję niniejszą ofertę, jako osoba do tego upoważniona na podstawie załączonego: pełnomocnictwa / odpisu z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej/ odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego*

11. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu 2.

12. Oświadczam, że zamierzam/ nie zamierzam* powierzyć realizację części zamówienia podwykonawcom:
Część zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę ( podać część zamówienia oraz nazwę podwykonawcy): ……………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………
13. Oświadczam, że zapoznałem/liśmy się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi przedmiotu zamówienia, zamieszczonymi w Ogłoszeniu o zamówieniu wraz z załącznikami i nie wnoszę/nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń.

14. Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w zakresie opisanym w pkt. 5.2.3 Instrukcji polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………………………………………………………………………………………….……………………………………

w następującym zakresie:……………………………………………………………… …….…….……………………

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

15. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

16. Załącznikami do Formularza Ofertowego stanowiącymi integralną część oferty są:

……………………………………………………………………………….

Upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy

……………............................................

( data, podpis, pieczęć)

--------------------------------------------------------------

1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
2.W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO w treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

*niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2 

POSTANOWIENIA UMOWY 

Umowa zawarta w dniu......................... w roku 2019 pomiędzy Związkiem Miast Polskich z siedzibą w Poznaniu (61 – 517) ul. Robocza nr 42 zwanym dalej Zamawiającym reprezentowanym przez: …………………………………………………………………………………………….…….., a ..............................................................................

reprezentowanym przez:................................................................................

zwanym dalej Wykonawcą została zawarta umowa następującej treści.

Umowa jest następstwem udzielenia przez Zamawiającego zamówienia publicznego na usługi społeczne o wartości zamówienia nieprzekraczającego kwot określonych w art. 138g ust.1 z zastosowaniem wytycznych art. 138 o ust. 2 do 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
§ 1.
1. Przedmiot niniejszej umowy: usługa społeczna na świadczenie usług konferencyjno – restauracyjnych dla zadania nr …., w terminie …….

 (uzupełnienie dot. określenia części zadania i terminu).
2. Miejsce spotkania: ………………………………………………………………………………………………………...

(uzupełnienie zostanie wprowadzone przed podpisaniem umowy na podstawie danych zawartych w ofercie).

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zadanie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia określonych w załączniku nr 1 do umowy oraz zgodnie z Ofertą Wykonawcy, zwanej dalej „Ofertą” stanowiącą załącznik nr 2 do umowy. 

4. Wymagania dotyczące sal konferencyjnych

a. Zadanie nr  1

21 października 2019r., Warszawa, sala konferencyjna dla 60 osób

· możliwość zaciemnienia sali

· odpowiednia klimatyzacja/ogrzewanie

· dostęp do bezpłatnego WiFi

· 8 stołów okrągłych lub kwadratowych, po 8 krzeseł przy każdym stole

· laptop z zainstalowanym pakietem MS Office

· rzutnik multimedialny wraz z pilotem do zmieniania slajdów (obraz z rzutnika powinien być dobrze widoczny dla wszystkich uczestników spotkania),

· ekran,

· nagłośnienie z co najmniej 5 mikrofonami przenośnymi lub nagłośnieniem konferencyjnym

· 2 flipcharty z zapasem kartek i zestawem flamastrów,

· stół z krzesłem na potrzeby recepcji spotkania ustawiony przed salą,

· mównica
· sala musi posiadać miejsce do wstawienia 1 kabiny (2 tłumaczy) do tłumaczenia symultanicznego
b. Zadanie nr 2 

22 października 2019r., Warszawa, sala konferencyjna dla 60/30 osób

· możliwość zaciemnienia sali

· odpowiednia klimatyzacja/ogrzewanie

· dostęp do bezpłatnego WiFi

· 8 stołów okrągłych lub kwadratowych, po 8 krzeseł przy każdym stole, w części popołudniowej dla 30 osób w ustawieniu w podkowę.
· laptop z zainstalowanym pakietem MS Office

· rzutnik multimedialny wraz z pilotem do zmieniania slajdów (obraz z rzutnika powinien być dobrze widoczny dla wszystkich uczestników spotkania),

· ekran,

· nagłośnienie z co najmniej 5 mikrofonami przenośnymi lub nagłośnieniem konferencyjnym (przedpołudniowa), nagłośnienie z 4 mikrofonami przenośnymi lub nagłośnieniem konferencyjnym (popołudniowa)

· 2 flipcharty z zapasem kartek i zestawem flamastrów,

· stół z krzesłem na potrzeby recepcji spotkania ustawiony przed salą,

· sala musi posiadać miejsce do wstawienia 1 kabiny (2 tłumaczy) do tłumaczenia symultanicznego

c. Zadanie nr 3

23 października 2019r., Warszawa, sala konferencyjna dla 55 osób

· możliwość zaciemnienia sali

· odpowiednia klimatyzacja/ogrzewanie

· dostęp do bezpłatnego WiFi

· 8 stołów okrągłych lub kwadratowych, po 8 krzeseł przy każdym stole

· laptop z zainstalowanym pakietem MS Office

· rzutnik multimedialny wraz z pilotem do zmieniania slajdów (obraz z rzutnika powinien być dobrze widoczny dla wszystkich uczestników spotkania),

· ekran,

· nagłośnienie z co najmniej 5 mikrofonami przenośnymi lub nagłośnieniem konferencyjnym

· 2 flipcharty z zapasem kartek i zestawem flamastrów,

· stół z krzesłem na potrzeby recepcji spotkania ustawiony przed salą,

· mównica
· sala musi posiadać miejsce do wstawienia 1 kabiny (2 tłumaczy) do tłumaczenia symultanicznego
d. Sale muszą być dostosowane (jako funkcja docelowa) do organizacji szkoleń/ konferencji/ warsztatów itp.;
e. Wykonawca zapewni stałą opiekę swojego pracownika na wypadek kłopotów technicznych (np. nagłośnienie, sprzęt komputerowy itp.).

5. Wymagania dotyczące wyżywienia zgodnie z Rozdziałem III pkt. 3.4.3.
§ 2.

1. Strony postanawiają, że uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi za realizację przedmiotu umowy są:

A. do reprezentowania stron

z ramienia Wykonawcy: ..........................................

nr telefonu .............. e-mail...................................

B. z ramienia Zamawiającego: ......................................

nr telefonu .............. e-mail...................................
(zapis zostanie uzupełniony i wprowadzony przed podpisaniem umowy m.in. na podstawie informacji wskazanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym).

6. Potrzeby przekazywane będą w formie pisemnej przez ustanowioną w ust. 1 osobę.

§ 3.

Umowa zostaje zawarta w terminie od ………………do .............................
§ 4.

1. Zamawiający jest partnerem wiodącym w projekcie predefiniowanym „Budowanie potencjału instytucjonalnego średnich i małych miast w Polsce na rzecz wdrażania skutecznych lokalnych polityk rozwoju” będącego częścią programu Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju (MIiR) pn. „Rozwój lokalny” w ramach środków MF EOG 2014-2021. 

2. Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie wyposażonych sal konferencyjnych oraz wyżywienia dla organizatorów i uczestników w trakcie dwóch dwudniowych Zadań OECD w Polsce (stanowiących odrębne zadania) w terminach jak niżej: 
Zadanie nr 1 w terminie 21 października 2019 r.,

Zadanie nr 2 w terminie 22 października 2019 r.

Zadanie nr 3 w terminie 23 października 2019 r.

3. Przedmiot umowy dotyczy usługi konferencyjno-restauracyjnych dla przewidywanej liczby max. 75 osób – Zadanie nr 2 (obiad) oraz 60 i 30 osób – Zadania nr 1, 2 i 3.  
4. Zgodnie z zastrzeżeniem zawartym w ustępie 3.5.1. Ogłoszenia o zamówieniu na niniejszą usługę, Zamawiający ma prawo do bezkosztowej anulacji części zamówienia – tj. zmniejszenia liczny osób spożywających posiłki, o nie więcej niż 35%, w terminie najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem danego spotkania (oddzielnie dla każdego z zadań 1-2). Wartość tak zmniejszonego i zrealizowanego zamówienia będzie podstawą obciążenia Zamawiającego w fakturze za realizację danego zadania.

5. Wykonawca zapewnia:

a. Dla zadań nr 1, nr 2 oraz nr 3: salę konferencyjną. 

b. Dla zadania nr 1, nr 2 oraz nr 3: wyżywienie dla organizatorów i uczestników spotkania 
zgodnie z punktem 4.2.
§ 5.

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności dotyczących finansowania lub odstąpienia od finansowania zamówienia przez Instytucję Zarządzającą projektem, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonanej części umowy. 

2. Niedopuszczalne jest pod rygorem nieważności wprowadzanie takich zmian i postanowień, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z wyjątkiem zmian obowiązujących ustawowych stawek podatku VAT - dopuszcza się zmianę stawki VAT, 

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonane za zgodą obu stron w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

3. 1st Zamawiający przewiduje możliwość zmian treści zawartej umowy w zakresie: 

1) zmiany adresu siedziby, numeru telefonów, formy prawnej Wykonawcy lub Zamawiającego.

2) zmiany osób wskazanych w umowie zarówno po stronie Wykonawcy, jak i Zamawiającego, 

3) zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązujących w zakresie mających wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, 

4) działania siły wyższej,

5) zawieszenia okresu trwania umowy powodowanej decyzją Zamawiającego, 

3. 2nd  Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:

1) zmiany zostały przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu lub Instrukcji w postaci jednoznacznych postanowień umownych, które określają ich zakres, w szczególności możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian. 

2) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych usług od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

i. zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

ii. zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów dla Zamawiającego, 

iii. wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej; 

3) zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

i. konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

ii. wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej; 

4) łączna wartość zmian jest mniejsza od 10% wartości zamówienia określonej pierwotnie.

§ 6.

1. Wykonawcy przysługuje łączne wynagrodzenie za maksymalną liczbę uczestników  w kwocie brutto............................................. zł. słownie: .......................................................................................................
(w zależności od wyniku postępowania informacje dot. numeru zadań objętych umową zostaną uzupełnione przed jej podpisaniem).

2. Wyliczając wynagrodzenie, o którym mowa w pkt. 1 zastosowano następujące ceny jednostkowe brutto:

a. Dla Zadania nr 1:

2.1. Przerwa kawowa ciągła (koszt jednej osoby w trakcie spotkania, za dzień) - …..

2.2. Sala konferencyjna (wraz z infrastrukturą) - ………………….
2.3.  Obiad dla uczestników spotkania (koszt jednej osoby w trakcie spotkania) - ………………………….
2.4. Kawa/herbata/woda na stołach (koszt 1 osoby w trakcie spotkania) …………………

b. Dla Zadania nr 2:

2.1.  Przerwa kawowa ciągła (koszt jednej osoby w trakcie spotkania, za dzień) - ………………..

2.2.  Obiad (koszt jednej osoby w trakcie spotkania, za dzień) - ……..

2.3.  Sala konferencyjna (wraz z infrastrukturą ……………………
c. Dla Zadania nr 3:

2.1.  Przerwa kawowa ciągła (koszt jednej osoby w trakcie spotkania, za dzień) - ………………..

2.2.  Obiad (koszt jednej osoby w trakcie spotkania, za dzień) - ……..

2.3.  Sala konferencyjna (wraz z infrastrukturą ……………………

2.4.  Kawa/herbata/woda na stołach (koszt 1 osoby w trakcie spotkania) …………………

(informacje dot. poszczególnych składników ceny zostaną uzupełnione przed podpisaniem umowy, jeśli Wykonawca będzie w wyniku postępowania realizował więcej niż jedno zadanie, a ceny jednostkowe dla różnych dat będą inne – zostanie to uwzględnione poprzez adekwatną modyfikację treści § 6 ust 2).
3. Ostateczna kwota wynagrodzenia będzie zależeć od rzeczywistej liczby uczestników, która zostanie obliczona na podstawie cen wskazanych w § 6 pkt. 2 umowy, z uwzględnieniem postanowień zawartych w § 4 ust 4.
4. Podstawą do wystawienia faktury jest dokument - protokół potwierdzający wykonanie usługi, podpisany przez strony umowy. Protokół powinien zawierać datę i miejsce jego sporządzenia, liczbę uczestników stanowiących podstawę obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy oraz oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonania zadania; 

5. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie składniki związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz postanowieniami niniejszej umowy.

6. Należność płatna będzie przelewem na konto podane na fakturze Wykonawcy (informacje zostaną uzupełnione przed podpisaniem umowy).

7. Termin zapłaty w ciągu 14 dni od dnia wpływu rachunku do siedziby Zamawiającego (informacje zostaną uzupełnione przed podpisaniem umowy).

8. Zamawiający wyraża zgodę, aby Wykonawca wystawił faktury VAT bez podpisu Zamawiającego na fakturze.

9. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego. 

10. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji umowy na osoby trzecie. 

11. Zamawiający oświadcza, że wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2014-2021. 

§ 7.

Strony ustalają następujące kary umowne:

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości umowy brutto, w następujących przypadkach:

a. odstąpienia Zamawiającego od umowy z powodów leżących po stronie Wykonawcy,

b. odstąpienia Wykonawcy od umowy z powodów leżących po stronie Wykonawcy
2. W przypadku niezapewnienia wymogów określonych w par. 1 ust. 4 oraz ust. 5 Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 5% wartości określonej w par. 6 ust. 1 niniejszej umowy.

3. W przypadku zwłoki w zapłacie faktur Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za wykonaną i potwierdzoną przez Zamawiającego część umowy.

5. Zamawiający może dochodzić, na zasadach ogólnych, odszkodowania przewyższającego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 
§ 8.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane za zgodą obu stron w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 9.

1. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i Kodeksu postępowania cywilnego.

2. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. 

3. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu, spór taki stronny poddają rozstrzygnięciu przez sąd rzeczowo i miejscowo właściwy dla Zamawiającego
§ 10.

1. Zawinione naruszenie wymagań ustalonych postanowieniami tej umowy skutkuje odpowiedzialnością Wykonawcy.

2. W tym przypadku Zamawiający ma prawo żądania odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych o których mowa w § 7. 
§ 11.

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny jeżeli przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) nie stanowią inaczej. 

2. Wszelkie oświadczenia woli, powiadomienia i informacje, które Strony są zobowiązane sobie przekazywać w związku z zawarciem umowy, wymagają formy pisemnej albo dokumentowej.

3. Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego i likwidacyjnego.

§ 12.

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

§ 13.

Integralną część niniejszej umowy stanowią:

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu dot. realizowanej usługi.

2. Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy,
ZAMAWIAJĄCY






WYKONAWCA

Załącznik nr 3
Oświadczenie

WYKAZ usług dot. przedmiotu zamówienia na zadanie: świadczenie usług konferencyjno – restauracyjnych dla celów realizacji Zadań OECD w Polsce
(pieczęć firmy)
miejscowość, data 


Dane Wykonawcy:

Nazwa:



Siedziba:



w imieniu swoim oraz reprezentowanej firmy oświadczam/my, że wykonaliśmy następujące zamówienia:

	Nazwa / przedmiot / usługi 

dla min. 150 osób /  
	Liczba osób biorących udział
	Daty 
	Podmiot dla którego usługa została wykonana

	
	
	początek (data)
	zakończenie (data) 
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Usługi wskazane do spełnienia warunku udziału w postępowaniu:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Oraz dodatkowe usługi podlegające ocenie punktowej:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga: do niniejszego wykazu należy załączyć dowody potwierdzające, że usługi te zostały wykonane w sposób należyty.
Podpis/podpisy osób upoważnionych




do podpisania oferty 








............................................

Załącznik nr 4

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH

na zadanie: świadczenie usług konferencyjno – restauracyjnych dla celów realizacji zadań OECD w Polsce
Dane Wykonawcy:

Nazwa:



Siedziba:



Ja niżej podpisany(a) ………………………………………………………………………………………………….. 

Oświadczam, że Wykonawca jest / nie jest* powiązany osobowo lub kapitałowo 
z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem (Zamawiającym) lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą (Tomasz Potkański, Alicja Grenda, Alicja Stachowiak, Katarzyna Paczyńska, Hanna Leki, Anna Wiktorczyk-Nadolna), polegających w szczególności na:

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

……………………………………… dnia …………………………….. 

Podpis/podpisy osób upoważnionych




do podpisania oferty 







…………………………………………………….. 

* Niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 5

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

na zadanie: świadczenie usług konferencyjno – restauracyjnych dla celów realizacji Zadań OECD w Polsce
Dane Wykonawcy:

Nazwa:



Siedziba:



Ja niżej podpisany(a) ………………………………………………………………………………………………….. 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w zakresie opisanym w pkt. 5.2  Instrukcji 

……………………………………… dnia …………………………….. 

Podpis/podpisy osób upoważnionych




do podpisania oferty 








…………………………………………………….. 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w zakresie opisanym w pkt. 5.2 Instrukcji polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów:
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…….………

w następującym zakresie: ………………………………………………………………………………….………………………

…………………….…… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

……………………………………… dnia …………………………….. 

Podpis/podpisy osób upoważnionych




do podpisania oferty 








…………………………………………………….. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

……………………………………… dnia …………………………….. 

Podpis/podpisy osób upoważnionych




do podpisania oferty 








…………………………………………………….. 

Załącznik nr 6
OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

na zadanie: świadczenie usług konferencyjno – restauracyjnych dla celów realizacji Zadań OECD w Polsce
Dane Wykonawcy:

Nazwa:



Siedziba:



Ja niżej podpisany(a) ………………………………………………………………………………………………….. 

Oświadczam/my, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt. 12-23 oraz w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

……………………………………… dnia …………………………….. 

Podpis/podpisy osób upoważnionych




do podpisania oferty 








…………………………………………………….. 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt. 13-23 oraz w art. 24 ust. 5 pkt. 1). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:
……………………………………………………………………………………………………………………………………….…….………

……………………………………………………………………………………………………………………………………….…….………

……………………………………………………………………………………………………………………………………….…….………

……………………………………………………………………………………………………………………………………….…….………

……………………………………… dnia …………………………….. 

Podpis/podpisy osób upoważnionych




do podpisania oferty 








……………………………………………………..
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