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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/2017/ZMP/Kongres Miast Polskich z dnia 22 sierpnia 2017 roku

NAZWA i ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zwigzek Miast Polskich, ul. Robocza 42, 61-517 Poznan

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego w kazdym
momencie trwania procedury bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zamdwienia bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci negocjacji cenowe;j.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie graficzne materiatdw informacyjnych i promocyjnych
Kongresu Miast Polskich, ktory odbedzie sie 16-17 pazdziernika 2017 r. w Krakowie, przygotowanie
do druku wszystkich materiatéw, druk i zaméwienie dedykowanych gadzetéw promocyjnych.
Wykonawca dostarczy wszystkie materiaty do Biura Zwigzku Miast Polskich, przy ulicy Roboczej 42
w Poznaniu.

Przedmiot zamdwienia obejmuje:
1. Opracowanie graficzne i wydruk materiatéw informacyjnych i promocyjnych Kongresu Miast

Polskich, w tym: zaproszenie (papier biaty matowy o gramaturze min. 160 g wraz z kopertg - 500

sztuk), program dodawany do zaproszen (papier biaty matowy o gramaturze min. 160 g - 500 sztuk),
program szczegétowy wreczany w miejscu obrad (papier biaty matowy o gramaturze min. 160 g - 400

sztuk), teczka konferencyjna z zaktadkami (format po ztozeniu 215 x 310 mm, druk jednostronny 4+0,

foliowanie jednostronne zewnatrz — folia btysk, karton o gramaturze min. 300 g, grzbiet 5 mm - 400
sztuk), folder informacyjny (max. 8 stron + oktadka, format: A4 sktadane na pdt, zszywane, dwie

zszywki, srodek: papier kredowy matowy min. 120 g, oktadka: papier kredowy potysk min. 200 g - 400
sztuk), ulotka promocyjna (max. 4 strony, format: A4 sktadane na pdt, bigowana na srodku, papier

kredowy min. 200 g, zadruk w kolorze dwustronnym 4+4 — 500 sztuk ), notatnik (format A4, papier
offset, gramatura 90 g, nadruk jednostronny, klejony po krétszym boku — 450 po 50 kartek), dyplomy
indywidualne (papier ozdobny biaty min. 350 g - 40 sztuk), torba konferencyjna z rgczkg (materiat

poliester 600D, z nadrukiem formatu A5 o wymiarach min. 345 x 240 x 60 mm — 430 sztuk), dtugopis
z nadrukiem logotypu ZMP — 450 sztuk), pendrive o pojemnosci min. 8GB - 400 sztuk), identyfikator
plastikowy z nadrukiem ze smyczg (500 sztuk), Scianka konferencyjna (o wymiarach 500 cm x 240 cm

- stelaz plus materiat flagowy z nadrukiem jednostronnym, 6 rollupéw (200 cm x 100 cm - mechanizm
z pokrowcem plus nadruk na podtozu typu Ferrari Exploit 456 lub podobnym), 1 baner



o maksymalnej wysokosci 14 m i szerokosci 1,8 m wydrukowany na materiale flagowym, waga nie
moze przekraczac 3 kg.

2. Przygotowanie i opracowanie graficzne 4 prezentacji i 8 grafik spdjnych z zaproponowanym przez

Wykonawce layoutem uwzgledniajgcych logotyp ZMP. Prezentacje i grafiki powinny przedstawiac
zakresy tematyczne forum inauguracyjnego i poszczegdlnych sesji panelowych wskazanych
w programie Kongresu stanowigcego zatgcznik nr 5. Wykonawca dostarczy powyisze materiaty
w postaci plikéw elektronicznych na przeno$nym dysku zewnetrznym w dwdch egzemplarzach
Prezentacje i grafiki bedg wyswietlane w miejscu Kongresu tj. w sali plenarnej, trzech salach,
w ktérych odbedg sie panele dyskusyjne oraz we foyer. Prezentacje i grafiki wyswietlane bedg na
ekranach LCD w formatach AVI lub MP4 lub MKV. Optymalna jakos$¢ Full HD (1080p), minimalna
jakos¢ HD (720p), format 16:9. Grafika: JPG, TIF, PNG. Rozdzielczo$é: 1920 x 1080 px.

Kongres Miast Polskich odbedzie sie w dniach 16-17 pazdziernika br. w Krakowie (ICE Krakow
Congress Centre, ul. Marii Konopnickiej 17, 30-302 Krakéw, T +48 12 354 23 16, www.icekrakow.pl).
Obrady Zwigzku Miast Polskich odbedg sie w salach S2, S3 (podzielonej na dwie czesci) i S4.

Wizualizacje i zdjecia sal znajdujg sie w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

Cel Kongresu:

Kongres bedzie stanowi¢ pierwszg w Polsce, szerokg debate o polityce miejskiej z udziatem
przedstawicieli rzgdu, miast i srodowisk eksperckich. Wymiana opinii i dobrych praktyk pozwoli na
sformutowanie rekomendacji, ktére przyczynia sie do efektywnego wdrozenia planowanych dziatan,
a takze do skutecznego stworzenia systemu monitorowania i ewaluacji polityki miejskiej — waznej
czesci polityk publicznych w panstwie.

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

a) Podstawa wszelkich zaproponowanych dziatan i materiatdw muszg by¢ zatozenia wynikajgce ze
Strategii budowania relacji Zwigzku Miast Polskich oraz Systemu Identyfikacji Wizualnej ZMP.
Scianki, rollupy, baner, prezentacje i grafiki musza bazowaé na Systemie Identyfikacji Wizualnej
ZMP. Zamawiajgcy przewiduje przedstawienie na materiatach oprécz tekstu, zdje¢ z miast
cztonkowskich Zwigzku Miast Polskich.

b) Wykonawca zagwarantuje oryginalnos¢ przedstawianych projektdw oraz posiadanie petnych
praw do wszelkich jego elementdéw (dot. np. zakupionych badz wykonanych fotografii).

c¢) Na kazdym etapie realizacji Zamdéwienia Wykonawca ma obowigzek konsultowac oraz
przedstawiaé materiaty do akceptacji Zamawiajacego.

d) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania petnych, wytgcznych, nieograniczonych czasowo
i terytorialnie majgtkowych praw autorskich wraz z prawami zaleznymi na rzecz Zamawiajgcego.

e) Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia gotowych materiatéw do Biura Zwigzku Miast
Polskich przy ul. Roboczej 42 w Poznaniu.

f) Zapytanie ofertowe nie dotyczy montazu i demontazu oprawy graficznej w miejscu Kongresu.
Wszelkie czynnosci z tym zwigzane zostang zrealizowane przez Zamawiajgcego.

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
a) Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wszystkie materiaty merytoryczne potrzebne do
przygotowania opracowan.


http://www.icekrakow.pl/

b) Zamawiajagcy na wniosek Wykonawcy moze réwniez dostarczyé zdjecia w dobrej jakosci
pochodzace z miast cztonkowskich ZMP do wykorzystania w opracowywanych materiatach.

5. BUDZET | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Budzet na realizacje zadania oraz spdjnos¢ z Systemem ldentyfikacji Wizualnej Zwigzku sg przedmiotem
oferty i podlegajg ocenie. Wigzagcym terminem dla Wykonawcy jest przekazanie Zamawiajgcemu
gotowych materiatéw do 2 pazdziernika 2017 r., z wyjgtkiem wydrukowanego zaproszenia i programu,
ktére muszg zostac dostarczone do Biura Zwigzku do 6 wrzesnia 2017 r.

6. WYMAGANE ELEMENTY OFERTY

a) Wykonawca powinien przedstawic¢ propozycje layoutu wspdlnego i spdjnego dla wszystkich
elementow informacyjno — promocyjnych oraz propozycje opracowanego zaproszenia na
Kongres Miast Polskich, ktore stanowi¢ bedg zatgczniki do oferty.

b) Wykonawca powinien przedstawi¢ szczegétowy budzet z wyszczegdlnieniem kosztorysu
poszczegdlnych zadan.

c) Oferte nalezy przygotowaé¢ w jezyku polskim dotaczajgc do niej wszystkie niezbedne
dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1,
oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

8. 0OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Joanna Proniewicz — telefon: 601 312 741, mail: joanna.proniewicz@zmp.poznan.pl

9. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY
Oferte nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng do dnia 29 sierpnia br. na adres:
joanna.proniewicz@zmp.poznan.pl oraz joanna.nowaczyk@zmp.poznan.pl. Oferte = mozna

dodatkowo ztozy¢é w powyzszym terminie bezposrednio w Biurze Zwigzku Miast Polskich (ul. Robocza
42, 61-517 Poznan) w formie drukowanej z zatgczong wersjg elektroniczng do godziny 15.00.

10. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

Budzet na realizacje zadania oraz spdjnos¢ z Systemem Identyfikacji Wizualnej sg przedmiotem oferty
i podlegajg ocenie.

100 pkt — maksymalna liczba punktéw przyznanych danej ofercie za cze$¢ A i B, przy czym:

Czes¢ A — max 60 pkt — cena (brutto) wykonania zamdwienia

cena najnizsza

liczba punktéw oferty ocenianej = x 60 pkt
cena oferty ocenianej

Czes¢ B — max 40 pkt — spdjnosé z Systemem Identyfikacji Wizualnej ZMP


mailto:joanna.proniewicz@zmp.poznan.pl
mailto:joanna.nowaczyk@zmp.poznan.pl

Rozwigzania spdjne z Systemem ldentyfikacji Wizualnej ZMP, zgodne ze wszystkimi jego wytycznymi,
oparte na przejrzystym, zrozumiatym, jasnym i czytelnym komunikacie, koncept oryginalny
i wyrdzniajgcy sie — 40 pkt

Realizacje spdjne z Systemem ldentyfikacji Wizualnej ZMP, uwzgledniajgce wiekszos¢ wytycznych,
oparte na przejrzystym i czytelnym komunikacie - 20 pkt

Realizacje w niewielkim stopniu dopasowane do Systemu Identyfikacji Wizualnej, koncept
realizacyjny pozostaje na poziomie niewyrdzniajgcym sie, przy przecietnym zachowaniu przejrzystosci
i czytelnosci komunikatu - 0 pkt

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
13 pazdziernika 2017 r.

12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, jezeli:
a) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszajg kwote, ktdrg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia,
b) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zamdwienia nie lezy juz w interesie
Zamawiajgcego, o czym Zamawiajgcy poinformuje wykonawcow przed uptywem terminu
sktadania ofert.

13. UWAGI KONCOWE

Zamoéwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z beneficjentem osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane 1z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéow lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamodwien publicznych,
a propozycje skfadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zwigzku Miast Polskich do
zawarcia umowy. ZMP moze odstgpi¢ od zamodwienia bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa. Wszelkie zmiany w umowie wymagac bedg
formy pisemnej.

ZALACZNIKI:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych



Zatacznik nr 3 — Wyciag ze Strategii budowania relacji ZMP i System Identyfikacji Wizualnej ZMP
Zatacznik nr 4 - Zdjecia i mapki przedstawiajgce miejsca obrad w ICE Krakéw
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Zatacznik nr 5 — Program Kongresu Miast Polskich

Poznan, 22 sierpnia 2017 roku




