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EFFORTS

Zwigzek Miast Polskich

ul. Robocza 42

61-517 Poznan

e-mail: alicja.stachowiak@zmp.poznan.pl
tel. +48 61 633 50 56; +48 663 232 232

Poznan, 11 kwietnia 2017 r.

Zapytanie ofertowe nr 3/2017/ZMP/PI-No-Ua

Przedmiotem zapytania ofertowego sg ustugi ttumaczenia szeptanego wraz z wypozyczeniem urzadzen do
ttumaczenia szeptanego, w ramach projektu ,,Polsko-norweska pomoc dla zwiekszenia efektywnos$ci

energetycznej na Ukrainie”

Podstawa - postepowanie jest prowadzone zgodnie z:

1.

Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie udzielania zamdwien w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do ktérych nie ma
zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych

oraz wewnetrznymi wytycznymi Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane do wytypowanych wykonawcéw. Opublikowano je réwniez na stronie
internetowej Zamawiajgcego (www.zmp.poznan.pl) w zaktadce ,zamdwienia publiczne”. Stanowi to zaproszenie do
sktadania ofert przez wszystkich potencjalnych Wykonawcéw zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

Oznaczenie (do okreslenia przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktéorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r): KOD CPV — 79540000-1 — ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

I. Opis przedmiotu zapytania ofertowego (specyfikacja minimum):

Przedmiotem zapytania sg Ustugi ttumaczenia szeptanego w ramach projektu ,Polsko-norweska pomoc dla
zwiekszenia efektywnosci energetycznej na Ukrainie”, obejmujace

1.
2.
3.
4.

ttumaczenie z j. polskiego na j. ukrainski i odwrotnie

ttumaczenie z j. polskiego na j. angielski i odwrotnie.

Zapewnienie przenos$nych urzadzen do ttumaczenia szeptanego, dla minimum 20 maksymalnie 30 oséb.
Planowane terminy i miejsca wykonania ustugi:

4.1. 27.04.2017 — Ptock, Polska, godz. 9.00 — 17.00, spotkanie w ramach wizyty studyjnej w Polsce (minimum
20 maksymalnie 30 oséb) (2 bloki ttumaczeniowe)

4.2. 28.04.2017 — Kobytka, Polska, godz. 9.00 — 13.00, spotkanie w ramach wizyty studyjnej w Polsce
(minimum 20 maksymalnie 30 oséb) (1 blok ttumaczeniowy)

4.3. 05-09.06.2017 — Oslo, Norwegia, wizyta studyjna (minimum 20 maksymalnie 25 osdb)
Ramowy program wizyt studyjnych w zataczeniu (zatacznik nr 6)

eea . norway

,Polsko-norweska pomoc

dla podniesienia efektywnosci energetycznej na Ukrainie” grants grants



W przypadku koniecznosci zmiany terminu ttumaczenia, Zamawiajacy przewiduje podpisanie aneksu do umowy,
zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Zamawiajgcego.

Przez ttumaczenie szeptane Zamawiajacy rozumie: Ttumaczenie symultaniczne do ucha delegata, ktéry siedzi obok
ttumacza. Ttumacz siedzi albo stoi pomiedzy uczestnikami spotkania i ttumaczy symultanicznie szepczac stuchaczom
do ucha lub przy uzyciu przeno$nego sprzetu to ttumaczenia.

Il. Wytyczne dla uczestnika zapytania ofertowego:
Oferta powinna zawierac

1. Wszystkie wymagane dane Oferenta wraz z ceng tlumaczenia i ceng wypozyczenia urzadzen do ttumaczenia
szeptanego. (Formularz ofertowy — zatacznik nr 1).

2. Wypetnione i podpisane przez Oferenta zatacznikinr 2, 3, 4, 5.

3. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany w oparciu o kryterium “cena — 100 % ”, na ktdrg skfadajg sie
3 ceny sktadowe wykonania ustugi (netto), plus nalezny podatek VAT, jezeli ma miejsce, a do ktérego
zobowigzany jest podatnik.

I1l. Zasady wspotpracy, ktére bedg zawarte w zamdwieniu.
1. Z Oferentem, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zawarta zostanie umowa.

2. Kazdy ustuga przewidziana w ofercie, realizowana bedzie na podstawie szczegétowego programu spotkania,
przekazanego przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy z tyt. Wykonania ustugi ttumaczenia szeptanego, ureguluje wymagang naleznos¢ na podstawie
rachunku, wystawionego przez Oferenta po wykonaniu przewidzianej w ofercie czesci ustugi.

4. Koszty dojazdu na terenie Polski nalezy uwzgledni¢ w cenie za wykonanie przedmiotu ustugi. Zamawiajacy
zapewni natomiast nocleg, we wskazanym hotelu (jezeli to bedzie konieczne), przejazd z Ptocka do Kobytki i z
Kobytki do Warszawy, bilety lotnicze do i z/Norwegii, wyzywienie zgodnie z programami spotkania.

IV. Wymagania formalne stawiane wobec Oferentow - o zamdwienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy
spetniaja nastepujace warunki dotyczace:

Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania

1. Posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Dla prawidtowego wykonania zadania wymaganym jest, aby Wykonawca ustug znat biegle terminologie
stosowang w jednostkach samorzadu terytorialnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem tematyki efektywnosci
energetycznej oraz jej odpowiedniki w jezyku przektadu, a takze posiadat doswiadczenie w ich uzywaniu
w trakcie ttumaczen symultanicznych, podczas miedzynarodowych spotkan. Zainteresowani wykonawcy — lub ich
personel bezposrednio wykonujacy ustuge - muszg posiadaé¢ odpowiednio udokumentowane kwalifikacje w/w
zakresie w okresie ostatnich 2 lat. Nalezy wykaza¢, ze Wykonawca wykonat lub wykonuje, co najmniej 5 ustug
w zakresie ttumaczen symultanicznych z jezyka polskiego na angielski, ukrainski i odwrotnie.

2. Dysponowanie potencjatem osobowym:
Wykonawca sktadajgc oferte, powinien przedtozy¢ wykaz osdéb, w ktérym wykaze, ze dysponuje co najmniej
dwoma ttumaczami dla danego jezyka przektadu, w zakresie czynnosci opisanych w punktach 1.1 1.2.

V. Na potwierdzenie powyiszych warunkéw Oferenci dotacza do oferty nastepujace dokumenty:

1. Wykaz wykonanych ustug lub réwniez wykonywanych w ciggu 2 lat przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
zawierajgcy co najmniej 5 ustug polegajacych na wykonywaniu ttumaczen ustnych, z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcéw oraz zataczg dokument potwierdzajacy, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie — zatgcznik nr 2.

2. Wykaz osdb, ktdére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami wg zatgcznika
nr 3.



3. W zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego nr 3/2017/ZMP/PI-No-Ua nalezy poda¢ dane ttumaczy
przewidzianych do wykonania ustugi na rzecz Zamawiajgcego. W przypadku braku mozliwosci wykonania ustugi
przez wskazanego w ofercie ttumacza, Oferent zobowigzany bedzie do zapewnienia ttumacza posiadajgcego
kwalifikacje niemniejsze niz osoba wskazana w ofercie. W takim przypadku wymagane jest pisemne
poinformowanie Zamawiajacego o zmianie i przestanie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje.

4. Oswiadczenie Oferenta — potwierdzajgce umiejetnosci oraz znajomos¢ terminologii stosowanej w jednostkach
samorzadu terytorialnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem tematyki efektywnosci energetycznej oraz jej
odpowiedniki w jezyku przekfadu, a takze doswiadczenie w ich uzywaniu w trakcie ttumaczen symultanicznych,
podczas miedzynarodowych spotkan — zatacznik nr 4.

VI. Wybér Wykonawcy.
1. Przestane oferty bedg oceniane w dwu etapach:
1.1. Ocena formalna pod wzgledem zawarcia w ofercie wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego informacji

1.2. Te z ofert, ktére spetniajg wymogi formalne zostang ocenione pod wzgledem kryterium ceny za ustuge
ttumaczenia szeptanego (netto) i ceny (netto) za ustuge wypozyczenia przenosnych urzadzen do ttumaczenia
szeptanego — zatgcznik nr 1.

2. Zamawiajgcy dokona pordwnania i wyboru najkorzystniejszej ofert sposrdd wszystkich ztozonych zgodnie
z warunkami zapytania ofertowego — przy czym zostanie wybrana oferta o najnizszej cenie.

VII. Termin i miejsce ztoZenia oferty na realizacje ww. ustug.

Oferta powinna odpowiada¢ w petni na zapytanie ofertowe, powinna okresla¢ Wykonawce/ Dostawce oraz
wskazywac osobe do kontaktu — zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferty prosimy przesyta¢ do 14 kwietnia 2017 r. do godz. 12:00 na adres biura ZMP podany w nagtédwku zapytania.
Prosimy o przesytanie ofert e-mailem na adres: alicja.stachowiak@zmp.poznan.pl . Oferta moze byé réwniez
przestana faxem lub za posrednictwem poczty i jej otrzymanie (decyduje data wptywu) w kazdej z tych form,
w okreslonym w zapytaniu terminie, uznane bedzie jako spetniajagce warunek dotrzymania terminu ztozenia oferty.

Wszystkich dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowego udziela Alicja Stachowiak, tel. 663 232 232,
e-mail alicja.stachowiak@zmp.poznan.pl

Z powazaniem

‘ ﬁw&@

Data: 11.04.2017 . Z-ca Dyrektora\Biura ZMP

podpis osoby majgcej uprawnienia do reprezentowania
Zamawiajgcego


mailto:alicja.stachowiak@zmp.poznan.pl
mailto:alicja.stachowiak@zmp.poznan.pl

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego 3/2017/ZMP/PI-No-Ua

Nazwa Wykonawcy (oferenta) /pieczec

FORMULARZ OFERTY

Zwigzek Miast Polskich
ul. Robocza 42
61-517 Poznan

Nawigzujgc do zapytania ofertowego z dnia 11 kwietnia 2017 r. na ustugi ttumaczenia szeptanego wraz
z wypozyczeniem urzadzen do ttumaczenia szeptanego, w ramach projektu ,,Polsko-norweska pomoc dla zwiekszenia
efektywnosci energetycznej na Ukrainie”:

Dane sktadajacego oferte (wykonawcy)

2.1. Petna nazwa / Nazwisko | ...
2.2. FOrma prawna | ...t
2.3. NIP ettt
2.4. REG N e eee et er et er s er s
Doktadny adres: Ul. .. .

2.5. Miejscowosc¢ + kod
POCZEOWY vttt ettt ettt e
2.6. WOJEWOZIWO | | i
2.7. Tl et e
2.8. FAKS et e
2.9. EMaill s

510 Nazwa banku i numer
FAChUNKU oo

Nazwiska i imiona oséb

511, upowaznionych do

podpisywania umowy o
WYKONANIE ZAAANIA .ot e e

2.12. Osoba do kontaktu




OFERTA CENOWA - PRZEDMIOT WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

cena za ustuge ttumaczenia szeptanego z j. polskiego na j. ukrainski i odwrotnie

cena za ustuge tlumaczenia szeptanego z . polskiego na j. angielski i odwrotnie

Podpis osoby majacej uprawnienia do reprezentowania wykonawcy



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego Nr 3/2017/ZMP/PI-No-Ua

WYKAZ WYKONANYCH UStUG
- dotyczacy wykonania: w okresie ostatnich 2 lat ustug ttumaczenia szeptanego/symultanicznego
— odpowiadajacego wymaganiom Zamawiajgcego

Wykaz wykonanych ustug lub rowniez wykonywanych w ciggu 2 lat przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zawierajgcy
co najmniej 5 ustug polegajacych na wykonywaniu ttumaczen ustnych, z podaniem ich, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcow

Daty
SW|afjczen|a Nazwa instytucji, dla ktorej byta Stanowisko i dane kontaktowe (e-
Zakres rzeczowy ustugi / pracy . . . "
LP . $wiadczona ustuga / mail, tel.) osoby w tej instytucji do
ustugi / pracy (ze ” , o
. praca/dostawa celéw ew. weryfikacji
wskazaniem
jezyka)
Uwaga:

Do oferty nalezy zatgczy¢ dowody ustug potwierdzajgce, ze wymienione ustugi wykonane lub wykonywane s3
w sposob nalezyty.

Zatgczniki:

Podpis osoby majgcej uprawnienia do reprezentowania
[DF ] - LN wykonawcy




Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego Nr 3/2017/ZMP/PI-No-Ua

Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug objetych przedmiotem zamdwienia.

W celu wykazania spetnienia warunku dysponowania odpowiednimi osobami przedstawiamy wykaz oséb, ktdre bedg
uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia:

Informacje nt. kwalifikacji
zawodowych / uprawnien,
Wskazanie osoby doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednego do wykonania
przedmiotu umowy

Zakres czynnosci Podstawa do

powierzonych do dysponowania (np. umowa
wykonania (poda¢ 0 prace, umowa zlecenie
zakres ttumaczenia) itp.)

Uwaga: Niniejszy wykaz oséb obejmuje wszystkie osoby niezbedne do wykonania zamdwienia w zakresie
powierzonych im przez Wykonawce czynnosci.

Podpis/podpisy 0séb upowaznionych
do podpisaniaoferty s



Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego Nr 3/2017/ZMP/PI-No-Ua

OSWIADCZENIE

Potwierdzam posiadanie przez osoby wskazane do bezposredniej realizacji ustugi niezbednej wiedzy i umiejetnosci oraz
kompetencji i doswiadczenia zawodowego w zakresie ttumaczenia symultanicznego/szeptanego niezbednego do

wykonania ww. prac — zgodnie z warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym.

Potwierdzam tez umiejetnosci osdéb wskazanych do bezposredniej realizacji ustugi w zakresie znajomosci
terminologii stosowanej w jednostkach samorzgdu terytorialnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem tematyki
efektywnosdci energetycznej oraz jej odpowiednikow w jezyku przektadu, a takze doswiadczenie w ich uzywaniu

w trakcie ttumaczen, podczas miedzynarodowych spotkan.

Podpis osoby majgcej uprawnienia do reprezentowania
Data: covveveveceeeeeeiee wykonawcy



Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego Nr 3/2017/ZMP/PI-No-Ua

Nazwa Wykonawcy (oferenta) /pieczeé

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH
POMIEDZY PODMIOTEM SKtADAJACYM OFERTE
A ZAMAWIAJACYM - ZWIAZKIEM MIAST POLSKICH W POZNANIU, ul. ROBOCZA 42

Niniejszym, zgodnie z wymogiem obowigzujgcym w Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego ds.

udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2024 oraz Norweskiego Mechanizmu

Finansowego 2009-2024, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

Zamoéwien Publicznych, oswiadczam, nie istniejg powigzania kapitatowe miedzy nasza firmg a Zamawiajgcym,

tj. Zwigzkiem Miast Polskich z siedzibg w Poznaniu ul. Robocza 42 (kod pocztowy 61-517), NIP 778-10-05-845,

ani nie majg miejsca moje powigzania osobowe z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (tj. Tomaszem Potkanskim,

Alicja Stachowiak, Hanng Leki, Katarzyng Paczyriskg) w szczegdlnosci polegajace na:

a) Uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki osobowej lub cywilnej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta lub petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku powinowactwa lub pokrewienstwa w linii prostej,
powinowactwa lub pokrewienstwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

DAL s e e e e e e e e e e ehe e shesre eaeereeaeereeae e et e eeeen e
Podpis osoby majacej uprawnienia do reprezentowania wykonawcy



Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego Nr 3/2017/ZMP/PI-No-Ua

WIZYTA W POLSCE, KWIECIEN 2017

26 kwietnia 2017, sroda

Przyjazd do Ptocka

20.00 - kolacja i nocleg w Ptocku

27 kwietnia 2017, czwartek

Od godz. 9.00

Ok. 13.00
(14.00)

ok. 18.00
20.00

Wizyta studyjna w Ptocku

- $niadanie, w hotelu

Wspdlne spotkanie (miasta ukrainskie i polskie, eksperci — prezentacje zrealizowanych projektow z

zakresu termomodernizacji, w tym z wykorzystaniem PPP w formule ESCO.

e Stan dziatan na rzecz efektywnosci energetycznej w polskich miastach oraz prezentacja modelu
PPP w formule ESCO (PNEC) — ok. 30 minut

e Przyktad zastosowania modelu PPP w formule ESCO w Ptocku — 30 min. prezentacja
przedstawiciela Ptocka

e Przyktady i doswiadczenia z polskich miast (uczestniczgcych w projekcie) — 5 x 10-15 min

prezentacje
e Przyktady i doswiadczenia z ukrainskich miast (uczestniczacych w projekcie) - 5 x 10-15 min
prezentacje
e Dziatania majace na celu zwiekszenie efektywnosci energetycznej w norweskich miastach.
e Dyskusja

Lunch w Ptocku
wizyty studyjna w terenie — wizytacja miejsca planowanej inwestycji w Ptocku

wyjazd do Kobytki

kolacja i nocleg w Kobytce

28 kwietnia 2017, pigtek

9.30-12.00

Wizyta studyjna w Kobytce

- $niadanie w hotelu

- prezentacja i wizyta studyjna

- lunch

- przejazd na lotnisko im. F. Chopina w Warszawie (ok. 60 minut); Wylot do Kijowa (lot o godz. 16.05
(MAU)

WIZYTA STUDYJNA W NORWEGII, CZERWIEC 2017

5 czerwca 2017, poniedziatek

Przylot uczestnikow z Kijowa i Warszawy do Oslo, odbidr gosci na lotnisku

Obiad, kolacja

Zakwaterowanie w hotelu w Oslo

6-9 czerwca 2017, wtorek - piatek

Wizyty studyjne w samorzadach norweskich
- $niadanie, obiad, kolacja

- wizyty studyjne

- nocleg w Oslo

9 czerwca 2017,

piatek

Wizyta studyjna
- $niadanie, obiad

Do obiadu h .
- wizyty studyjne
- podsumowanie
Po obiedzie Wylot do Kijowa i Warszawy




